ZUPANIJA: GRAD ZAGREB (21)

OSNOVNA SKOLA KRALJA TOMISLAVA
ADRESA: ZAGREB, NOVA CESTA 92
TELEFON: 01 3820-593, FAX: 01 3820-592
e-mail: ured@os-kraljatomislava-zg.skole.hr
www.os-kraljatomislava-zg.skole.hr

Na osnovu ¢lana 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine br. 87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90./11., 16/12., 86/12., 126/12. 1 94/13., 152/14., 7/17., 68/18. 98/19., 64/20. i
¢lanka 29. Statuta Osnovne $kole kralja Tomislava, Nova cesta 92, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 4.10.
2023., a na prijedlog ravnatelja donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
ZA 2023./2024. SKOLSKU GODINU

4. listopada 2023.


mailto:ured@os-kraljatomislava-zg.skole.hr
http://www.os-kraljatomislava-zg.skole.hr/
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1. OPCI PODACI

BROJ UCENIKA: |- 1V: 333
V-VIII: 302
UKUPNO: 635
BROJ RAZREDNIH ODIJELA: I-1V: 15
V-VIII: 14
UKUPNO 29
BROJ DJELATNIKA: a) ucitelja razredne nastave 28 (+ 5 zamjena)

b) ucitelja predmetne nastave 26 (+2 zamjene)

c) struénih suradnika 4

d) ostalih djelatnika 15 (+2 zamjene)

e) vjeroucitelja 3

f) ravnatelj 1

g) osobni pomagaci 26

UKUPNO 105
SATNICARKA: Marta Radovi¢
VODITELJICE SMJENE: Neda Decak, Ruza Kovac, Kristina Persic¢
RAVNATELIICA: Maja Car



2. UVJETI RADA
REFORMSKI PROCESI

Uvodenjem predmetnih kurikuluma u opce obrazovanje stvoreni su preduvjeti za medusobno uskladivanje
svih razina kurikuluma: od nacionalnoga okvirnoga kurikuluma koji postavlja svima zajednicke vrijednosti,
ciljeve i klju¢ne kompetencije, preko kurikuluma medupredmetnih tema do Skolskoga kurikuluma koji je
skladno zaokruzena cjelina (krug uspjeha) koju cine godisnji izvedbeni kurikulumi pojedinih uditelja,
izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti i projekata te razni preventivni programi i aktivnosti kojima Skola
stvara svoju specificnu i osebujnu skolsku kulturu po kojoj je prepoznatljiva u lokalnoj zajednici, ali i zajednici
u cijelosti. Nasa skola uklju¢ena u reformske procese i kroz digitalnu transformaciju nastavnih i poslovnih
procesa u sustavu obrazovanja.

Rad u skoli je organiziran u dvije smjene. Ponovno je nastava organizirana u predmetnoj nastavi po
kabinetima, Sto znaci da ucenici tijekom odmora mijenjaju ucionice prema rasporedu. Takvom nacinu rada
vratili smo se nakon dvije i pol godine, tijekom kojih je zbog potresa i pandemije uzrokovane koronavirusom
nastava bila organizirana na nacin da svaki razredni odjel ima svoju ucionicu. Ukupno imamo 29 razrednih
odjela, Sto je jedan razredni odjel vise nego prosle sk. god. Do poveéanja je doslo u predmetnoj nastavi.

Dio specijaliziranih ucionica predmetne nastave i ove Sk. god. zauzet je s razrednim odjelima nizih razreda.
Nastava za ucenike od 1. do 4. razreda pocinje u 8:00 sati, a dio u¢enika ukljucen je u program produZenog
boravka koji zavrSava u 17:00 sati. Ukupno imamo 13 skupina produzenog boravka, odnosno jednu skupinu
viSe u odnosu na prethodnu godinu. Uéenici od 5. do 8. razreda podijeljeni su na A i B smjenu. A smjena
podrazumijeva uc€enike 5. i 7. razreda ujutro, a B smjena podrazumijeva ucenike 6. i 8. razreda ujutro.

2.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Ucenici se upisuju prema upisnom podrucju.

Ulice :

BoZidara Adzije, Badaliceva, Belecka, Bisacka, Cesargradska, Cakovecka, Gotalovecka, Grebengradska,
Ljudevita Jonkea, Kalnicka, Klenovnicka, Kneginecka, Kostelska do Mokri¢ke, Kranjcevi¢eva od broja 27 do
kraja i od broja 6 do kraja, Krapinska od broja 1 do 45, Krizovljanska, Kucerina, Kunagorska, Loborska,
Ludbreska, Lukavecka, Magazinska cesta, Martijanecka, Marusevecka, Melengradska, MetalCeva, Mokricka,
Munjarski put, Nova cesta od broja 1 do 99 i od broja 2 do 100, Novodvorska, Novomarofska, Novotnijeva,
Ogrizoviceva, Ozaljska od broja 2 do 40, Pasariéeva, Pavleti¢eva, Petraci¢eva, Rasimska, Zvonimira Rihtmana,
Susedgradska, Taborska, TrakoS¢anska, Tratinska od broja 38 do 82, Trg sportova, Valjav€eva, Vinicka,
Vidovecka i Andrije Zaje.

Upis ucenika s drugog podrucja moguc je u iznimnim slu¢ajevima, uz prethodni dogovor s roditeljima i Skolom
Cijem podrucju ucenik pripada i ako to ne utjece na povedéanje broja odjela u skoli. O primanju ucenika s
drugog upisnog podrucja odlucuje Uciteljsko vijeée.



2.2. PROSTORNI UVJETI

2.2.1. Unutrasnji Skolski prostor

Skola raspolaze s: 24 ucionice, dvoranom za TZK sa svlagionicama, tudevima i popratnim sanitarnim
¢vorovima, knjiznicom, jednom klasicnom i jednom manjom informatickom ucionicom, kuhinjom,
blagovaonicom i skladi$tem, predvorjem i ostalim prostorijama (uredi, kabineti, zbornica). Skola se sastoji od
tri etaze ( neto povrsine):

- Prizemlje — nova zgrada, stara zgrada, ulazni hall i sportska dvorana 2129,30 m2

- Prvi kat — nova zgrada, spojni trakt, stara zgrada 1321,98 m2
- Drugi kat — stara zgrada 605,17 m2
- Potkrovlje — stara zgrada 480,00 m2
- Sveukupno 4536,45m2

Povrsina parcele 10216 m?

Skolsko igrali$te i dvoriste 6004 m?

2.2.2. Plan obnove, adaptacije, dogradnje

Tijekom prosle sk. god. obnovljena je ograda sSkolskog dvoriSta i postavljena su Cetiri nova vanjska kosa za
smece. Nabavljena je i nova rampa za ulaz na Skolsko parkiraliste. Ugraden je dodatni senzor kako bi se
prosirio alarmni sustav. Do kraja kalendarske godine u suradnji s Vije¢em gradske Cetvrti treba se realizirati
postavljanje reflektora na skolskom igralistu. Popravljena su vrata na ulazu u $kolski prostor iz Rihtmanove
ulice te ¢e nastavno na to biti popravljena i ograda s vratima iz TrakoSc¢anske ulice, isto u suradnji s Vijecem
gradske Cetvrti. Gradski ured za obrazovanje sport i mlade odobrio je sredstva za elektricarske radove u
Skolskoj kuhinji radi prikop€avanja novih aparata. Takoder bi trebali odobriti sredstva za opremanje skolske
kuhinje, koja su trazena u prosloj skolskoj godini; ¢ime bi se osigurala priprema kvalitetnijih obroka. Od
donacija za Skolski sportski klub Tomislavci nabavit ¢e se mekane obloge za zidove i dva ¢vrsta metalna gola
za vanjsko nogometno igraliste.

| dalje treba naglasiti hitnost:

- obnovu podova u vecini ucionica,

- zamjena dijela poda na prvom katu stare zgrade,

- popravak okvira i vrata na ucenickim Zenskom i muskom WC-u na prvom katu stare zgrade

- izmjenu vanjske fasade,

- sanaciju podloge skolskih igralista,

- soboslikarski radovi prema stanju u prostorima skole,

- opremanje skolske kuhinje i blagovaonice,

- ugradnja video nadzora,

- daljnje uredenje Skolskog vrta, cvjetnjaka i voc¢njaka,

- opremanje kabineta za senzoriku.

U planu je i dogradnja skole, kako bi se ostvarila moguénost rada u jednoj smjeni.

Nije realizirana sanacija vanjskih temelja starije Skolske zgrade zbog problema sa izvodacem te je Gradski
ured za obrazovanje u postupku izbora novog izvodaca.



2.2.3. Skolski okolis

Skolski okoli§ se redovito odrzava. Na gkolskom nogometnom igralistu ugradeni su soft golovi i sanirane su
pukotine. Ipak sva tri igraliSta trebala bi potpuno novu podlogu, ali i zamjenu soft golova koje je nabavio
Gradsku ured za obrazovanje, sport i mlade, az ¢vrsée i sigurnije golove.

Planira se sadnja i pomladivanje Zivice, cvijeca i trave, ali i povréa, mediteranskog bilja i sukulenata. O
okolisu brinu ucenici sa svojim uciteljima te domari i spremacice. Redovito brinemo o odrzavanju drveéa koje
se nalazi oko Skole, odnosno rusenju osusenih stabala, orezivanju grana isl., a nastavit ¢e se opremanjem
vanjske ucionice.

Ove godine sudjelujemo u akciji Najljepsi skolski vrtovi u organizaciji HRT-a sa Zeljom da budemo jos
bolji od prethodne kada smo posvojili nagradu za najboljeg pocetnika.
Domari ée i dalje brinuti o bojanju grafita, popravku ograde, kosit ¢e travu i orezivati vocke.

2.3. PLAN ESTETSKOG UREDENJA SKOLE

Plan obuhvaca uredenje unutrasnjeg i vanjskog prostora Skole.
Vanjski prostor:

Skolsko dvoridte obogadeno je igrama koje su oslikane na betonu $to je doprinijelo jo§ kvalitetnijem
provodenju vremena djece na Skolskom dvoristu. Obogatit ¢emo ga ponovo sjedalicama i stolovima koji su
napravljeni iz starih guma, dasaka i drvenih koluta, a ucenici ¢e ih ukrasili, kako bi zajedno sa Skolskom plocom
bili $to bolji uvjeti za vanjsku ucionicu.

Svi razredni odjeli zaduZeni su za odrZavanje reda i Cistoce, kao i za zelenilo na odredenim prostorima oko
same zgrade, a koje pripada Skoli. Imat éemo i poseban dan kada na nivou Skole sadimo nove sadnice, a
redovito e se odrZavati i Skolski vrt.

Domari i spremacice su zaduzeni za svakodnevno cis¢enje Skolskog okolisa i po potrebi prebojavanje
grafita na fasadi Skole i na podlozi igralista.

Unutrasnji prostor:
Svake $kolske godine obojimo dio ucionica i dio predvorja.
- Ucionice i kabineti: zaduzZeno tehnicko osoblje i ucitelji
- Predvorja i hodnici: panoi: zaduzeni razredni ucitelji, ucitelj likovne
kulture, ucitelji hrvatskog jezika, knjiznicarka, razrednici.
Uredenje panoa u unutrasnjem prostoru skole uvjetovano je odredenim datumima i obljetnicama

oznacenih kalendarom Skole i godiSnjim dobima. Pratit ¢emo realizaciju podrucja razvoja Skolskog
kurikuluma.

Mjesec Naziv




Dobro dosli prvasidi

Sigurnost u prometu

Tjedan mobilnosti, 16. do 22.9.
Zdrava prehrana

10.

Djedji tjedan, prvi puni tjedan u listopadu
Dan ucitelja, 5.10.

Dan neovisnost, 8.10.

Dan kruha, 12.10.

Jesen

11.

Dan sjec¢anja na Zrtve Domovinskog rata i
#rtvu Vukovara i Skabrnje, 18.11.

Skolski preventivni programi (Mjesec
borbe protiv ovisnosti)

Nenasilje u Skolama

Zdrava prehrana

12.

Sv. Nikola
Bozié
Zima

Dan sigurnijeg interneta, 7.2.

Valentinovo

Fasnik

Dan hrvatske glagoljice i glagoljastva - 22.2.
Dan ruZicastih majica — 28.2.

Sv. Josip — Dan Zupe, 19. 3. (Dan oceva)
Pozdrav proljeéu

Uskrs
Dan planeta Zemlje, 22.4.
Dan knjige, 23.4,

Majcin dan, druga nedjelja u svibnju
Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Dan skole, 1.6.
Ususret ljetu
Pozdrav osmasima

Radovi se izlaZu na svim panoima hodnika i predvorja $kole kao i u u¢ionicama.

Takoder ¢emo obiljeziti Djecji tjedan (10. mj.), Dan glazbe (01. 10.), Dan bijelog Stapa (15.10.), Dan kravate
(18.10.), Medunarodni dan ljudi s invaliditetom (03.12.), Dan prava ¢ovjeka (10.12.), Dan medunarodnog
priznanja RH (15. 1.), Dan knjiznica (22. 2.),...

U planu je i daljnje opremanje centara (kuti¢a) u predvorju, na 1. i 2. katu starije zgrade i na prvom katu nove

zgrade, u kojima ucenici slobodno i kreativnho provode vrijeme dok nemaju nastavu.

Svi vaZni dogadaji, radovi i informacije nalazit ¢e se na Internet stranici Skole.




3. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI

3.1. PODACI O UCITELJIMA

Razredna nastava :

= PREDMET
PREZIME | IME STRUKA SsTpRRl;f\:l: g:ljleAJE SIC:EJSUU
Petra Antoli¢ dipl. uc. VSS RN
Nina Czindery mag. prim educ. | VSS RN
Marta Cegkovi¢ mag. prim. educ. | VSS RN
Lucija Cumpek mag. prim. educ. | VSS RN - PB
Neda Decak dipl. uc. VSS RN
Ivana Deni¢ dipl. uc. VSS RN
Nika Despot dipl. uc. VSS RN
Danijela Dragani¢ dipl. uc. VSS RN
Manuela Dudas mag. prim. educ. | VSS RN -PB
Iva Erak mag. prim. educ. | VSS RN
Lana Fuketa mag. prim. educ. | VSS RN —-PB
Kristina Glavas mag. prim. educ. | VSS RN
Mirjana Groeneweg Topolovec dipl. uc. VSS RN —-PB
Ema Haci¢ mag. prim. educ. | VSS RN -PB
Blanka Hajsan mag. prim. educ. | VSS RN




Purdica Hibler Uciteljica RN VSS RN - PB
Luka Janzi¢ mag. prim. educ. | VSS RN
Matea Jarcevié mag. prim. educ. | VSS RN - PB
RuZa Kovac mag. prim. educ. | VSS RN
Doroteja Lovjer mag. prim. educ. | VSS RN
Tatjana Lovri¢ mag. prim. educ. | VSS RN
Ana Martinovic¢ mag. prim. educ. | VSS RN - PB
Maja Matkovi¢ nast. raz. nast. Vss RN
Josipa Meglaj mag. prim. educ. | VSS PN - PB
Mirjana Mijali¢ nast. raz. nast. VSS RN
Gordana Ora¢ Sukelj nast. raz. nast. V3S RN - PB
Mirna Orehoci mag. prim. educ. | VSS RN -PB
Ivana Padro dipl. uc. VSS RN - PB
Jasenka Rafaj nast. raz. nast. V3S RN - PB
Jasenka Stuhli mag. prim. educ. | VSS RN
Sanja Sari¢ mag. prim. educ. | VSS RN - PB
Karla Vréek mag. prim. educ. | VSS RN
Mateja Zigo mag. prim. educ. | VSS RN - PB




Predmetna nastava:

STRUCNA PREDMET KOJI STATUS U
PREZIME | IME STRUKA SPREMA PREDAIJE ZVANJU
Anusi¢, Evelina .mag. pr”?"' educ. s VSS Informatika
informatikom
. prim. educ.
Brljak, Edita .mag p”'?" eaue. s VSS Informatika
informatikom
Curi¢, Madlena (dio satnice) dipl. kateheta VSS Vjeronauk
f. hrv. jezika i
Golemac, Romana pr?v V- jezial VSS Hrvatski jezik
knjiz.
dipl. uciteljica RN
Golubi¢, lvana 'P UCI.eJ.Ica. ° VSS Engleski jezik
engleskim jezikom
. educ. philol.
Gotal Bucar, Lana mag. educ. phiio VSS Hrvatski jezik
croat.
rofesor geografije i
Horvati¢, Natasa (dio satnice) P " geogratie! VSS Geografija
geologije
. . biol. i
Jerkovi¢, Ana mag. educ. biol. | VsS Priroda i Biologija
kemije
. . philol.
Juri¢, Monika mag. educ. philo VSS Hrvatski Jezik
croat.
TZK i Vik
Kamencié, Natalija prof. TZK VSS I Vikendom u
sport. dvorane
Kosanovié, Mihaela prof. mat. i fiz. VSS Matematika
. . prof. njem. jez. i knjiz. . e
Kovac, Dijana . . VSS Njemacki jezik
i etnologije
Labor Beji¢, Marti di . .S j.
a qr eji¢, Martina (dio 'ma.g eng. i Spanj VSS Engleski jezik
satnice) jezika
Lovrentic, Irena prof. 1'°|2|clfe kult. i ' VSS Tehmcka‘kultura i
mag. ing, informatike Informatika
Malnar, Zvonimir prof. TZK VSS TZK
Mlinar, Vesna O,Ilpl' uciteljica RN, s VSS Likovna kultura
likovhom kulturom
MozZnik, Dominik mag. edukacije pov. i VSS Pov. i Geo.

geografije

10




Patafta Krapani¢, Gordana (dio

prof. kemije i

. . . VSS Prii Kem.
satnice) biologije
vii s s . . mag. educ. philol. L

Persi¢, Kristina (dio satnice) VSS Hrvatski jezik

croat.
¢ o

Petri¢, lvana (dio satnice) pro po.\-/uest| I VSS Geo
geografije

Pili¢, Stipo prof. pov. i geo. Pov. i Geo.

Sedmak, Mihaela _mag' prlr.n. educ. s VSS Informatika
informatikom

Radovci¢, Marta mag. educ. math. VSS Matematika

Seletkovic, Ria pro’. pov. 1 eng-J8z-1 1 yss Engleski jezik
knjizevnosti

Seletkovié, Tomislav dr.sc. VSS Glazbena kultura savjetnik

Soldi¢, Marinka prof. mat i fizike VSS Matematika

. kacije hrv.

Stipkovi¢, Ana mag ed_%{ aclje 'rv VSS Hrvatski jezik
jez. i knjizevnosti

Tensek, Martina dipl. kateheta VSS Vjeronauk

Tomi¢ Bo3nir, Anita prof. engl. jez. VSS Engleski jezik

Valpotic, Lidija dipl. kateheta VSS Vjeronauk

Vres§, Dragana prof.kemije i fiz. VSS Kemija-Fizika

11




3.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

STATUS
PREZIME | IME STRUKA ST.SK.SPREME RADNO MIJESTO U
ZVANJU

Car, Maja prof. pedagogije VSS Ravnateljica

| T &i E k ij k -
grec Tomasinec, mag. educ. rehab. VSS du a‘c‘us ° .
Helena rehabilitatorica
Ples, Matea mag. paed. VSS Pedagoginja
Raspudi¢, Vera dipl.psiholog VSS Psihologinja

prof. kroatologije

i filozofije VSS Knjiznicarka

Dominko, Ivana

3.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU

STRUCNA

PREZIME | IME STRUKA SPREMA RADNO MIJESTO
Garip, Diana mag. iur. VSS Tajnica
Ivan Jazi¢ (zamjena) spec. admin. publ. AN Tajnik
Horvat, Ana strucni specijalist finan. VSS

menadmenta Racunovoda
Cvitanovié, Ana (zamjena) | dipl. oec. VSS
Mikac, Sanja geodetski tehnicar SSS Spremacica
Horvat, Lidija gradevinski tehnicar SSS Spremacica
Levarda, Svetlana NK NSS Spremacica
Jakeli¢, Sandra geodetski tehnicar SSS Spremacica
Aleksovski, Arijana kuharica SSS Kuharica
Dragi¢, Slavica kuharica KV Kuharica

12




Kozjak, Josip elektrotehnicar SSS Domar

Prgin, Mira preradivac vocéa i pov. SSS Spremacica

Lukié, Antonija NK NSS Spremacica

Simi¢, Tihomir ing. strojarstva VSs Domar
racunovodstveni i

Mirna Cika¢ Tandarié ekonomist SSS administrativni
referent

13




4. ORGANIZACIJA RADA
4.1. PODACI O UCENICIMA, RAZREDNIM ODJELIMA
Razredna nastava:
BROJ BROJ . . .
. . . UCENICI S . UCITELJICA U PRODUZENOM
RO UCENI M Z UCENIKA . UCITELS
RIESENJEM BORAVKU
KA uPB
T T |
l.a 20 9 11 16 1 Luka Janzi¢ Josipa Meglaj
T T T
Ivana Deni¢ Ly
) . Lucija Cumpek
1.b 21 9 12 20 1 Doroteja Lovjer ]
. (zamjena)
(zamjena)
T T T
1.c 21 11 10 20 Nina Czindery Burdica Hibler
T T T
Danijela .
1d 19 7 12 18 1 . Manuela Dudas
Draganic
T T T
2.a 26 14 12 26 1 Nika Despot Ivana Padro
T T T N
Marta Ceskovié
2.b 25 13 12 24 1 Karla Vréek Ema Hacic¢
(zamjena)
T T T
. . Mirjana Groneweg
2.c 25 12 13 24 1 Ruza Kovac
Topolovec
T T T
3.a 24 13 11 23 2 Tatjana Lovrié Jasenka Rafaj
T T T
3.b 25 13 12 22 2 Mirjana Mijali¢ Gordana Orac Sukelj
T T T
3.c 22 14 8 20 2 Iva Erak Mateja Zigo
T T T
Mirna Orehoci
3.d 23 13 10 20 2 Kristina Glavas Ana Martinovic¢
(zamjena)
T T T
4.a 19 10 9 12 2 Jasenka Stuhli Lana Fuketa
T T T
. B Mateja Jarcevic
4.b 22 13 9 12 4 Maja Matkovic¢

Sanja Sari¢ (zamjena)

14




Mateja Jarcevic

4.c 21 12 9 11 2 Blanka Hajsan e .
Sanja Sari¢ (zamjena)
T T T T T
4d 20 12 8 14 3 Neda Decak Lana Fuketa
T T
1.-4.R 333 175 158 282 25

282 ucenika u produzenom boravku - podijeljeni su u 13 skupina.

Predmetna nastava :

RO ? ROJ Z UEVE nicts RAZREDNIK
UCENIKA RJESENJEM
5.a | 21 12 | 9 4 Dominik Moznik, POV. i GEO,
5.b | 19 9 | 10 3 Edita Brljak, INF.
5.c | 20 11 | 9 8 Irena Lovrenci¢, TK i INF.
5.d | 19 10 | 9 2 Evelina Anusi¢, INF.
6.a | 20 11 | 9 5 Mihaela Kosanovi¢, MAT.
6.b | 19 10 | 9 5 Anita Tomi¢ Bosnir, ENG.
6.C | 17 8 | 9 5 Tomislav Seletkovié, GK
7.a | 28 13 | 15 4 Ana Stipkovic¢, HJ
7.b | 27 14 | 13 1 Ivana Golubié, EJ
7.c | 26 15 | 11 5 Kristina Persi¢, HJ
8.a I ’3 16 I - 3 Lana'GotaI.Bucv:ar, HJ |
Monika Juri¢, HJ (zamjena)

8.b | 25 15 | 10 6 Romana Golemac, HJ
8.c | 23 14 | 9 1 Ana Jerkovi¢, PRI. i BIO.
8.d | 15 9 | 6 4 Marta Radovcié¢, MAT.
5.-8. | 302 167 | 135 55

SKOLA | 635 348 | 286 80
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Sudionici smo projekta Pomocnici u nastavi — strucni komunikacijski posrednici kao potpora inkluzivnom
obrazovanju, faza Ill. U sklopu nase Skole potporu ucenicima s teSko¢ama u razvoju pruza 26 pomocnika u
nastavi. Za jednu uéenicu odobrena je nastava u kuci kao privremeni oblik $kolovanja. Skola je prilagodena
ucenicima s motori¢kim teskocama. Dvoje ucenika nase Skole kreée se uz pomoc kolica, Sto prilagodba

Skolskog okruzenja uvelike olakSava.

4.2. ORGANIZACIJA SMJIENA

Nastava ¢e se u $k. god. 2023./2024. odvijati u dvije smjene (A 5.1 7. razredi i B 6. i 8. razredi), jutarnjoj
i poslijepodnevnoj, a izborna nastava i izvanastavne aktivnosti, ukoliko postoji moguénost ¢e se nastavljati na
satnicu ili ¢e se odrzavati u suprotnoj smjeni.

Red .br. Raspored zvona
sata

1. 8:00 — 8:45

2. 8:55-9:40

3. 9:50 -10:35

4. 10:40 - 11:25
5. 11:30 —12:15
6. 12:20-13:05
7./0. 13:10 - 13:55
1. 14:00 — 14:45
2. 14:55 - 15:40
3. 15:50 - 16:35
4, 16:40 - 17:25
5. 17:30 - 18:15
6. 18:20 - 19:05

Nastava pocinje u 8:00 sati. Odmori ucenika traju 5 minuta izmedu satova, a poslije prvog i drugog sata 10
minuta.
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DeZurstvo je organizirano na ulazu u $kolu, a pod odmorom na hodnicima i u Skolskoj blagovaonici DeZuraju
ucitelji i tehnicko osoblje. Dezurstva ucitelja su upisana uz raspored sati.

4.2.1. Produzeni boravak

Ucenici u PB prihvadaju se od 11:30ili 12:15 sati a njihov boravak organiziran je do 17:00 sati uz pravilno
izmjenjivanje nastave islobodno organiziranog vremena.
U PB su ucenici 1.a,b,c u tri skupine, 2.a,b,c,d u Cetiri skupine, 3.a,b,c,d u Cetiri skupine i 4.a,b,c,d u dvije
skupine. Ukupno ima 13 skupina produzenog boravka.

Uciteljice PB dolaze 10 minuta ranije da se s prijepodnevnim uciteljima/cama dogovore o dnevnim
aktivnostima. U vrijeme dodatne, dopunske nastave i INA dolaze ranije kako bi preuzele dio uéenika koji nije
ukljucen u te satove.

Organizacija vremena u PB

12:00 - 14:00 slobodno vrijeme
sportske igre na Skolskom igralistu
rad po programu rada za potencijalno darovite ucenike ( 2 sata tjedno)
radne aktivnosti
drustvene igre
uZina

14:00 — 14:40 1. sat ucenja

14:50 - 15:30 2. sat ucenja

15:35 -17:00 sportske igre na Skolskom dvoristu
drustvene igre, radionice
odlazak kudi

4.2.2. Radno vrijeme djelatnika Skole:

1. Maja Car ravnateljica
A smjena ( 5. i 7. razredi prije podne/ 6. i 8. razredi poslije podne)
Utorak, Cetvrtak i petak od 8:00 do 15:30 sati
ponedjeljak i srijeda od 11:30 do 19:00 sati
B smjena (6. i 8. razredi prije podne/5. i 7. razredi poslije podne)
ponedjeljak, utorak i cetvrtak od 8:00 do 15:30 sati
srijeda i petak od 11:30 do 19:00 sati
2. Matea Ples pedagoginja
pon., sri. 8:00 - 14:00/ uto., ¢et. 13:00 - 19:00
svaki drugi pet. (A smjena) 08:00 - 14:00
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3. Helena Igrec

4. Vera Raspudic

5. Ivana Dominko

7. Diana Garip
Ivan Jazi¢
(zamjena)

8. Ana Horvat

edukacijska-rehabilitatorica
pon., sri. 12:00 - 18:00/ uto., ¢et. 8:00 - 14:00
svaki drugi pet. (A smjena) 12:00 - 18:00

psihologinja
pon., sri. 8:00 - 14:00/ uto., ¢et. 12:00 - 18:00
svaki drugi pet. (A smjena) 12:00 - 18:00

knjiznic¢arka
ponedjeljak, utorak, cetvrtak i petak 8:00 - 14:00
srijeda 9:30-15:30

tajnica pon. - pet. 7:00 - 15:00
tajnik uto., sri., pet. 7:00 - 15:00
pon., ¢et 12:00 -20-00

racunovoda pon., sri., pet. 7:00 - 15:00 / uto. i ¢et. 12:00 — 20:00
(zamjena Ana Cvitanovic) pon. - pet. 7:00 - 15:00
9. Mirna Cikac Tandari¢ pon. - pet. 7:00 - 15:00

Spremacice i domari, kada su ujutro, rade od 6:00 do 14:00 sati, a kada su poslijepodne spremacice rade
od 13:00 do 21:00, a domari od 14:00 do 22:00 sata. Prije dvije god. MZO nam je smanjio radno vrijeme
jednog domara sa punog na nepuno radno vrijeme — pola radnog vremena. Tako jedan domar radi od 6:00
do 10:00 ili od 18:00 do 22:00 sata. Spremacice i domari rade u smjenama. Prema odluci MZO radno vrijeme
jedne spremacice je 10 sati tjedno pa radi od 6:00 do 8:00 ili od 17:00 do 19:00

4.3. GODISNJI KALENDAR RADA SKOLE

Polugodista Mjesec | Radni | Nastavni Skolski Subo. Blag.
/ dana | dani dani praznici nedje.

l. polugodiste 9./30 21 20 1 9 -
od 4.9.2023. 10./31 | 22 19 2 9 - |1 Nenastavni dan (5.10.)
do 22.12.2023. | 49,30 | 21 21 : 8 1 | Svisveti(1.11,)
Jesenski odmor
o0d 30.10. 12./31 19 16 3 10 2 BoZi¢ i Sveti Stjepan (25.-
do 1.11.2023. 26.12.)
Ukupno I. 122 83 76 6 36 3 1 nenastavni dan
polugodiste
Il. polugodiste 1./31 22 18 4 8 1 Nova godina (1. 1.)

od 8.1.2023.

do 21.6.2023. 2./29 21 16 5 8 -
Zimski odmor 3./31 27 19 2 10 _
od 27.12.2023.
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do 5.1.2024. 4./ 30 21 17 4 8 1 Us. ponedjeljak (1. 4.)
(prvi dio)
i 5./31 21 19 - 8 2 Praznik rada (1. 5.)
od 19.2.2024. 1 Dan skole (nenastavni
do 23.2.2024. dan) (29.5.)
(drugi dio) Dan drzavnosti, Tijelovo
(30.5.)
Proljetni odmor 1 Nenastavni dan (31.5)
od 28.3.2024. do
>.4.2024. 6./30 | 20 15 5 10 -
7./31 23 - 23 8 -
8./31 20 - 20 9 2 Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti (5. 8.), Velika
Gospa (15. 8.)
Ukupno Il. 244 169 104 63 69 6 2 nenastavna dana
polugodiste
Ukupno L.+ II. 366 252 180 69 105 9
o Broj radnih dana u k. god.: 252
o Broj dana godiSnjeg odmora: 30
o Ukupno radnih dana: 222
o Ukupno nastavnih dana: 180
o Ukupno nenastavnih dana: 3

(5. listopada Dan uditelja, 29. svibnja Dan $kole, 31. svibnja petak uz Dan drzavnosti/Tijelovo)

Godisnji fond sati: 222x8=1776

4.4. RASPORED SATI | DEZURSTVA

Raspored sati nalazi se na oglasnoj ploci za sve odjele i ucitelje sa svim sadrzajima koji se ostvaruju u skoli
redovnom i izbornom, nastavom i dezurstvima ucitelja.

Dezurstva ucitelja — razredna nastava

EDJE +
PONAKJ H UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
. . Karla
Danijela Doroteja Lovjer Luka Janzi¢ Nina Vréek/Blanka
Prizemlje Draganic : ! Czindery .
Hajsan
Tatjana Iva
1. . . o N — .
Kat RuZa Kovac Lovri¢/Mirjana Neda Decak Erak/Jasenka Kristina Glavas
Mijali¢ Stuhli
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Uciteljice u produzenom boravku deZuraju ovisno o rasporedu jutarnjih uciteljica.
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Dezurstva ucitelja — predmetna nastava

A SMIJENA (5./7. raz. ujutro, 6./8. raz. popodne)

1. KAT

1. sat
ujutro

2.sat
ujutro

3.sat
ujutro

4. sat
ujutro

5.sat
ujutro

6. sat
ujutro

2. KAT

1. sat
ujutro

2. sat
ujutro

3. sat
ujutro

4, sat
ujutro

5. sat
ujutro

6. sat
ujutro

KUHINJA

2. sat ujutro

3. sat ujutro

PONEDJELJAK

Ivana Golubié

lvana Golubi¢

Stipo Pili¢

Stipo Pili¢

Edita Brljak

Edita Brljak

PONEDJELJAK

Irena Lovrenci¢

Marta Radovci¢

Ana Jerkovié

Ana Jerkovié

Kristina Persié

Kristina Persi¢

PONEDJELJAK

Lovrendic,
Vres

Kosanovié,
Radovci¢

UTORAK

Maja
Matkovic

Maja
Matkovié

Maja
Matkovié

Maja
Matkovié

Maja
Matkovié

Dominik
Moznik
UTORAK

Vesna Mlinar

Vesna Mlinar

Dragana Vre$

Dragana Vre$

Lidija Valpoti¢

Lidija Valpotic¢

UTORAK

Lovrencic,
Stipkovic

Cerovac,
Moznik

SRUEDA

Ana Jerkovic

Stipo Pili¢

Ana Stipkovié

Ivana Golubi¢

Ivana Golubi¢

Dijana Kovac

SRUEDA

Ana Stipkovic¢

Ana Stipkovic¢

Ivana Petric¢

Ivana Petri¢
Marta
Radovcié

Marta
Radovcié

SRIJEDA

Jerkovic,
Petri¢

Golemac,
Radovcic¢
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CETVRTAK

Nika Despot

Nika Despot

Nika Despot

Nika Despot

Nika Despot

Evelina
Cerovac

CETVRTAK

Vesna Mlinar

Vesna Mlinar

Ana Stipkovic¢

Ana Stipkovic¢

Dragana Vre$

Dragana Vres

CETVRTAK

Jerkovic,
Valpotic¢

Brljak,
Soldi¢

PETAK

Ivana Golubi¢

Ana Stipkovi¢
Tomislav
Seletkovi¢

Tomislav
Seletkovi¢

Martina Labor
Bejic¢

Martina Labor
Bejic

PETAK
Lidija Valpotic¢

Romana
Golemac
Romana

Golemac

Kristina Persi¢

Kristina Persi¢

Dijana Kovac

PETAK

Golubic,
Kosanovic

Malnar,
Stipkovic



1. KAT

1. sat
popodne

2.sat
popodne

3.sat
popodne

4, sat
popodne

5.sat
popodne

6. sat
popodne

2. KAT

1. sat
popodne

2. sat
popodne

3.sat
popodne

4, sat
popodne

5.sat
popodne

6. sat
popodne

KUHINJA

2. sat
popodne

3. sat
popodne

PONEDJELJAK

Dominik Moznik

Lidija Valpoti¢

Anita Tomié
Bosnir
Anita Tomic
Bosnir

Natasa Horvatic¢

Natasa Horvatic

PONEDJELJAK

Martina Tensek

Martina Tensek

Marinka Soldi¢

Marinka Soldi¢

Gordana
Patafta
Krapanié

Gordana
Patafta
Krapanié

PONEDJELJAK

Gotal Bucar,
Patafta
Krapanié

Kovag,
Persic¢

UTORAK
Dijana Kovac
Stipo Pili¢
Kristina Persi¢
Tomislav

Seletkovié

Tomislav
Seletkovié

Anita Tomié
Bosnir
UTORAK

Mihaela
Kosanovié

Mihaela
Kosanovié

Romana
Golemac
Romana

Golemac

Marta
Radovcié

Marta
Radovcié

UTORAK

Seletkovié,
Valpotic

Gotal Bucar,
Kamencié

SRIJEDA
Dijana Kovac
Marta

Radovcié¢

Anita Tomic
Bosnir
Dominik
Moznik

Irena
Lovrenci¢

Lidija Valpoti¢

SRUEDA

Gordana
Patafta
Krapanié

Gordana
Patafta
Krapanié

Lana Gotal
Bucar

Lana Gotal

Bucar

Marinka
Soldi¢

Marinka
Soldié

SRIJEDA

Moznik,
Tomié Bosnir

Brljak,
Patafta
Krapanié
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CETVRTAK
Tomislav
Seletkovié
Dijana Kovac
Lana Gotal
Bucar

Zvonimir
Malnar

Dominik
Moznik

Dominik
Moznik
CETVRTAK

Martina
Tensek

Martina
Tensek

Mihaela
Kosanovié
Mihaela

Kosanovié

Lana Gotal
Bucar

Lana Gotal
Bucar

CETVRTAK

Kamencdic,
Vres

Malnar,
Tomi¢ Bosnir

PETAK

Irena
Lovrencic¢

Martina Labor
Bejic¢

Stipo Pili¢
Stipo Pili¢
Marinka
Soldi¢
Anita Tomic
Bosnir

PETAK

Vesna Mlinar

Vesna Mlinar

Dragana Vre$

Dragana Vre$

Ana Jerkovié

Natasa
Horvatic

PETAK

Kovag,
Lovrencic¢

Mlinar,
Soldi¢



B SMIJENA (6./8. raz. prije podne, 5./7. raz. poslije podne)

1. KAT

1. sat
ujutro

2.sat
ujutro

3.sat
ujutro

4, sat
ujutro

5.sat
ujutro

6. sat
ujutro

2. KAT

1. sat
ujutro

2. sat
ujutro

3. sat
ujutro
4, sat

ujutro

5. sat
ujutro

6. sat
ujutro

PONEDJELJAK UTORAK
Y ., Maja
Natasa Horvatic ,
Matkovic
" ., Maja
Nat H t
atasa Horvatié Matkovic
" ., Maja
Natasa Horvatic
vatl Matkovic
. . Maja
Dominik Moznik
! zni Matkovié
. Y Maja
Dijana Kovac
' v Matkovié
Tomisla
Dijana Kovac I V
Seletkovié
PONEDJELJAK UTORAK
Gordana
Marta
Patafta ve s
., Radovcié
Krapanic
Gordana
Marta
Patafta ve s
., Radovcié
Krapanic
. ., Romana
Marinka Soldi¢
Golemac
. ., Romana
Marinka Soldi¢
Golemac
Mihael
Martina Tensek ‘hae ?,
Kosanovic
Mihael
Martina Tensek 'nae é,
Kosanovic

SRUEDA

Anita Tomié
Bosnir

Anita Tomic
Bosnir

Dominik
Moznik
Dijana Kovac¢
Marta
Radovcié

Martina Labor
Bejic¢

SRUEDA

Marinka
Soldié

Marinka
Soldi¢

Lana Gotal
Bucar

Lana Gotal
Bucar

Gordana
Patafta
Krapanié

Gordana
Patafta
Krapanié
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CETVRTAK

Nika Despot

Nika Despot

Nika Despot

Nika Despot

Nika Despot

Lana Gotal
Bucar

CETVRTAK

Lana Gotal
Bucar

Lana Gotal
Bucar

Mihaela
Kosanovié
Mihaela

Kosanovié

Martina
Tensek

Martina
Tensek

PETAK

Anita Tomié
Bosnir

Anita Tomic
Bosnir

Marta
Radovci¢

Stipo Pili¢
Martina Labor

Bejic¢

Dijana Kova¢

PETAK

Ana Jerkovi¢

Dragana Vres

Dragana Vres

Vesna Mlinar

Vesna Mlinar

Vesna Mlinar



KUHINJA

2. sat
ujutro

3.sat
ujutro

1. KAT

1. sat
popodne

2. sat
popodne

3. sat
popodne

4. sat
popodne

5.sat
popodne

6. sat
popodne

2. KAT

1. sat
popodne

2. sat
popodne

3. sat
popodne

4. sat
popodne

5.sat
popodne

6. sat
popodne

KUHINJA

PONEDJELJAK

Tomic¢ Bosnir,
Valpotic¢

Gotal Bucar,
Patafta
Krapanié

PONEDJELJAK

Martina Labor

Beji¢

Edita Brljak

Stipo Pili¢

Stipo Pili¢

Ivana Golubié

Ivana Golubié

PONEDJELJIAK

Kristina Persié

Kristina Persi¢

Ana Jerkovic

Ana Jerkovic

Vesna Mlinar

Vesna Mlinar

PONEDJELJAK

UTORAK

Golemac,
Pili¢

Kosanovié,
Seletkovié

UTORAK

Dominik
Moznik

Dominik
Moznik

Dominik
Moznik

Irena
Lovrencic¢

Marinka
Soldié

Ivana Golubié

UTORAK

Lidija Valpoti¢

Lidija Valpotic¢

Dragana Vres

Dragana Vres

Irena
Lovrenci¢

Irena
Lovrenci¢

UTORAK

SRUEDA

Mlinar,
Vres

Brljak,
Soldi¢
SRIJEDA

Ivana Golubi¢

Stipo Pili¢

Stipo Pili¢

Ana Stipkovic

Romana
Golemac

Ana Jerkovic

SRIJEDA

Marta
Radovcié

Marta
Radovcié

Romana
Golemac

Romana
Golemac

Ivana Petric

Ivana Petric

SRIJEDA
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CETVRTAK
Tomi¢ Bosnir,
Patafta
Krapanié
Malnar,

Moznik

CETVRTAK

Evelina
Cerovac

Tomislav
Seletkovié

Ana Stipkovic

Tomislav
Seletkovié

Lidija Valpotic¢

CETVRTAK

Ana Stipkovic¢

Ana Stipkovic

Ana Jerkovic

Ana Jerkovic

Irena
Lovrencic

Irena
Lovrencic

CETVRTAK

PETAK

Jerkovié,
Radovcié

Horvati¢,
Kamencié

PETAK

Martina Labor
Bejic¢

Martina Labor
Bejic¢

Tomislav
Seletkovié

Tomislav
Seletkovié

Ivana Golubi¢

Ivana Golubi¢

PETAK

Kristina Persi¢

Kristina Persic¢

Ana Stipkovi¢

Ana Stipkovi¢

Lidija Valpotic

Lidija Valpotic

PETAK



2.sat Malnar, Kamencié¢, Kosanovié, Cerovac, Kovag,

popodne Stipkovic Mlinar Petri¢ Vres Malnar
3. sat Brljak, Cerovac, Jerkovic, Brljak, Persié,
popodne Radovcié Soldi¢ Lovrencic¢ Seletkovi¢ Valpotic

5. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

5.1. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA

1 2 3 4 5. 6 7 8

T G T G T G T G T G T G T G T G
!-IrYatSkl 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 4 140 4 140
jezik
Likovna

1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35g 1 35 1 35
kultura
Glazbena

1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35
kultura

. 105
Engleski 2 70 2 70 2 70 2 70 3 3 105 3 105 3 105
jezik
. 70
Informatik 2 70 2 70 2 70 2 70 2 2 70 2 70 2 70
a
" 140
Matematika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 4 140 4 140 4 140
1,5
Priroda 525 | 2 70
Biologija 2 70 2 70
Kemija 2 70 2 70
Fizika 2 70 2 70
Priroda i
. 2 70 2 70 2 70 3 105

drustvo
Povijest 2 70 2 70 2 70 2 70
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Geografija 15 52,5 | 2 70 2 70 2 70
Tehnicka
1 35 1 |35 1 |35 1 |35
kultura
Tjelesnaii
2dr. 3 105 [3 [105 |3 |105 |2 [105 |2 70 2 |70 2 |70 2 |70
kultura
Vjeronauk
2 70 2 |70 2 |70 2 |70 2 70 2 |70 2 |70 2 |70
Njemacki
L 2 |70 2 70 2 |70 2 |70 2 |70
jezik
630 | 18 [ 630 | 18 | 630 | 18 | 630 840 |25 | 875 |26 [910 | 26 | 910
UKUPNO: 18 24
. + + + + + + + + + + + + + +
4 140 | 4* | 140 | a* | 4+ 6% [ 210 | +4* [ 140 | 4* | 140 |[6* | 210 | 6* | 210
* izborna nastava
5.2¢  PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE
(plivanje, ekskurzije, Skola u prirodi, posjete i dr.)
ODREDISTE OKVIRNO VRUEME TRAJANJA NOSITELIJI NACIN
VRUEME REALIZACUIE
REALIZACIJE
odlazak u prema smjeni 2 do 4 sata ucitelji RN terenska nastava
park godis$njih doba ucenici od 1. do 4.
razreda
posjeti kinu, prema planu i 2 do 4 sata ucitelji RN i PN odgojno-
kazalistu, progr. Sata ucenici od 1. do 8. obrazovne
muzejima, razrednika i razreda aktivnosti izvan
knjiznicama, odredenog Skole
sakralnim predmeta (Interliber,
objektima, - tijekom nastavne festival djecje
kulturnim godine knjige, , Kinokino
dogadanjima, filmski festival
kuglanje,
karting
posjet HRT-u - prema 4 do 6 sati ucitelji RN i terenska nastava
terminima koje ucenici 2. razreda
ponudi HRT
posjet tiskari - zima /proljece 4 do 6 sati ucitelji RN i terenska nastava

“Znanje”

ucenici 4. razreda
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posjet
Ekoparku
Krasograd

posjet
Karlovcu

plivanje

obilazak
Gornjeg
grada

posjet
Zooloskom
vrtu

prometnice
grada
Zagreba

posjet
botani¢ckom
vrtu

posjet
Interliberu i
Festivalu
djecje knjige,
CKT
posjet Gradu

mladih/skola
u Sumi

odlazak na
knjizevne
susrete

posjet
seoskom
gospodarstvu

- rujan 2023.

- jesen ili proljece

- prema
rasporedu
plivalista

prema planu i
progr. rada
odredenog
predmeta

prema planu i
progr. Rada
odredenog

predmeta

prema planu i
progr. PiD
- proljeée

prema planu i
progr. PiD
- prolje¢e

- prema
terminima
odrzavanja

- pocetak jeseni i
veljaca

eTwinning projekt
- tijekom godine

- prolje¢e

cjelodnevna
terenska nastava

cjelodnevna
terenska nastava

jedan dan testiranje
+ dva tjedna Skola
plivanja za neplivace

4 do 6 sati

4 do 6 sati

6 do 8 sati

4 do 6 sati

2 do 4 sata

6 do 8 sati

cjelodnevna
izvanucionicka
nastava

poludnevni ili
cjelodnevni izlet

27

ucitelji RN i
ucenici 2. razreda

ucitelji RN i
ucenici 3. razreda

Uciteljice RN i
voditelji (treneri)
plivanja
ucenici 2. i 3.
razreda

ucitelji RN i PN
ucenici 2.,3., 7.
razreda

ucitelji RN

ucenici od 1. do 4.

razreda 6. razredi

ucitelji RN
ucenici 2. razreda

ucitelji RN

ucenici od 1. do 4.

razreda

Skolska
knjiznic¢arka
ucitelji PN
ucenici od 5. do 8.
razreda

ucitelji RN
ucenici od 1. do 3.
razreda

ucitelji RN
ucenici od 1. do 4.
razreda

ucitelji RN
ucenici od 1. do 3.
razreda

terenska nastava

Slatkovodni
akvarija
Aquatika i Nikola
Tesla experience
centar

Plivaliste
Mladost

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava
Karlovac,
DV Tresnjevka

Skolski izlet



posjet
seoskom
gospodarstvu

posjet
Ogulinu i
Ivaninoj kudi
bajki

Posjet Papuk,
Kuca
Panonskog
mora,
adrenalinski
park

Posjet Papuk,
Kuca
Panonskog
mora,
adrenalinski
park ili Krk

Samobor,
Servudska
suma

Posjet
Muzeju
seljacke bune
i adrenalins.
parku u
Igriséu
Skola u
prirodi —
Sljeme

Skola u
prirodi —
Crikvenica

posjet Spilji
Veternica

- jesen

- prolje¢e

- proljeée

- proljeée

- proljeée

- prolje¢e

18.12. do 20.12.

2023.

20.3.do 23.3
2024.

prema planui
progr. Prirode

- jesen/proljece

8 sati

cjelodnevni izlet

cjelodnevni izlet

cjelodnevni izlet

cjelodnevni izlet

cjelodnevni izlet

tri dana, dva
nocenja

tri dana, dva nocenja

cjelodnevna
terenska nastava
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ucitelji RN
ucenici 1. razreda

ucitelji RN
ucenici 3.1 4.
razreda

ucitelji PN
ucenici 5. razreda

ucitelji PN
ucenici 6. razreda

ucitelji PN
ucenici 7. razreda

ucitelji PN
ucenici 8. razreda

ucitelji RN
ucenici 3. razreda

ucitelji RN
ucenici 4. razreda

ucitelji PN
(Prirode, Biologije

i razrednici)
ucenici 6. razreda

Izletiste Stara
Marca

Skolski izlet

skolski izlet

skolski izlet

skolski izlet

Skolski izlet

Sup
Park prirode
Medvednica,
Dom Crvenog

kriza

Sup
Crikvenica

terenska nastava



kontinentaln
a listopadna
suma

Renesansni
sajmovi i
bitke
Samobor,
Donja Stubica

posjet
Zagrebackom
adventu

posjet
Andautoniji

Posjet PMF-u

Dojdi osmas

planiranje
Skolske
ekskurzije
7. razredi za
pocetak sk.
god.
2024./2025.

Sljeme

posjet
Vukovaru

Posjet Krapini
i Oroslavju

prema planu i
progr. Prirode
- jesen/proljece

-proljece

-zima

- proljeée

- proljece

- svibanj

- zima /proljece
2024.

- proljeée

- 18.i19.listopada
2023.

3. listopada 2023.

cjelodnevna
terenska nastava

cjelodnevna
terenska nastava

2 do 4 sata

cjelodnevna
terenska nastava

poludnevna
terenska nastava

poludnevna
terenska nastava

tri dana, dva nocenja

cjelodnevna
terenska nastava

dva dana, jedno
nocenje

cjelodnevna
terenska nastava
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ucitelji PN
(Prirode, Biologije

i razrednici)
ucenici 6. razreda

ucitelji PN
ucenici 6. razreda

razrednici i
predmetni ucitelji
ucenici od 5. do 8.

razreda

ucenici koji

polaze DOD
nastavu i INA i
njihovi voditelji

ucitelji PN
(kemija, fizika)
ucenici 8. razreda

Strucna sluzba,
razrednici, u€enici
8. razreda

povjerenstvo za
organizaciju izleta

ucitelji PN
ucenici od 7.
razreda

razrednici i
ucitelja PN
ucenici 8. razreda
razrednici i
ucitelja PN
ucenici 5. razreda

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava

profesionalna
orijentacija

za Skolsku

ekskurziju

u Sk.god.
2024./2025.

terenska nastava

terenska nastava

terenska nastava

Muzej krapinskih
neandertalca/
Park znanosti



Posjet 20. do 22. rujna razrednici i

Srednja 2023. tri dana dva, noéenja ucitelja PN Skolska
Dalmacija ucenici tad 8. ekskurzija
razreda

Izvanucionicka nastava i druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan skole odvijat ¢e se u skladu s
podrucjima Skolskog kurikuluma i Pravilnika o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih
aktivnosti izvan Skole.
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5.3. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

NAZIV e BROJ v SATI SATI
PROGRAMA RAZRED BROJ UCENIKA GRUPA |IZVRSITEL! TJEDNO GODISNIJE
1.a,b,c,d 18+17+12+18 4
2.3,b,c 15+16+17 3
3.a,b,c,d 23+19+12+15 4
4.3,b,c,d 13+16+20+16 4
Martina Tensek
Vjeronauk 5.a,b,c,d 16+18+11+17 4 Madlena Curi¢ 2 70
Lidija Valpoti¢
6.a,b,c 11+10+9 3
7.3,b,c 18+12+22 3
8.a,b,c,d 17+12+19+13 4
29 452 29
4.ad, 4.bc (12+14)+(16+11) 2
(14+5)+17+
5.ad, 5.b, 5.cd 3
ad, 25, . (12+5)
6.a, 6.bc 16+(12+5) 2
Njemacki Dijana Kovac 2 70
7.ab, 7.bc (16 +6)+(6+19) 2
8.abcd 8+7+11+2 1
10 skupina 214 10
1.a,b,c,d 17+20+20+18 4
Sedmak
Informatika 3.a,b,c,d 24+25+23+24 4 Evelina Anusvl.c, 5 70
Irena Lovrencic
4.a,b,c,d 20+21+22+20 4 Edita Brljak
7.a,7.b,7.c 17+26+15 3
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8.ad, 8.bc

(17+9)+(3+20)

22 skupine

436

20
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5.4 PRIMJERENI OBLICI SKOLOVANJA

Ucenici koji se Skoluju po €l. 5. i 6. Pravilnika o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i
obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju i po €l. 65. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli

Broj u€enika s primjerenim oblikom Skolovanja po Ukupn

razredima o
Rjesenjem odreden oblik rada

1 2 3 4 5. 6 7 8

Cl.5.— iti
Cl. 5. — redoviti program uz 5 3 8 9 15 13 8 14 82
individualizirane postupke
Cl. 6. — redoviti program uz 1 0 0 2 2 1 2 0 8
prilagodbu sadrzajai IP
UKUPNO 3 3 8 11 17 14 10 14 80

5.5. DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA

5.5.1. Plan i program rada s darovitim u€enicima:

Rad s darovitim ucenicima odvijat ¢e se na svakom nastavnom satu kao i na dodatnoj nastavi (vidi zaduZenja
ucitelja).

Daroviti u€enici ukljuceni su u dodatnu nastavu i izvannastavne aktivnosti te ih se potice na sudjelovanje
na natjecanjima, razli¢itim natjecajima isl. Kao i svake Skolske godine trudit ¢emo se da Sto vise ucenika bude
ukljuéeno u skolska natjecanja.

Veé osam godina, kroz produZeni boravak, provodimo Program rada za potencijalno darovite ucenike
odobren od strane MZ0-a. Dijelove programa odraduju i uciteljice u redovitoj nastavi.

Strucni suradnik psiholog ukljucit ¢e se u rad s darovitim ucenicima.
Dopunska nastava i dodatna nastava — organizirat ¢e se prema zaduZenjima ucitelja — vidi tablicu zaduZenja

ucitelja koju $aljemo uz GPPR i Skolski kurikulum.
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5.5.2. Dodatna nastava:

Planirani sati

Red. Nastavni ey st var 1
Razred Ucitelj izvrsitelj
br. predmet
T G

1. Matematika la 1 35 Luka Janzi¢
Ivana Deni¢

2. Matematika 1.b 1 35 Doroteja Lovjer
(zamjena)

3. Matematika l.c 1 35 Nina Czindery

4, Matematika 1d 1 35 Danijela Draganic

5. Matematika 2.a 1 35 Nika Despot

6. Matematika 2.b 1 35 Karla Vréek

7. Matematika 3.a 1 35 Tatjana Lovrié

8. Prlr?da I 3.c 1 35 Iva Erak

drustvo

9. Matematika 3d 1 35 Kristina Glava$

10. Matematika 4.b 1 35 Maja Matkovic¢

11. Matematika 4.c 1 35 Blanka Hajsan

12. Engleski jezik 2r.idr. 2 70 Ria Seletkovi¢
Anita Tomic¢

13. Engleski jezik 6.ris8.r 2 70 mv a. omic
Bosnir

14. Engleski jezik 5.r 2 70 Ivana Golubi¢

15. Engleski Jezik 5.r., 8.r. 2 70 Martina Labor Beji¢

16. Njemacki jezik 8.r. 2 70 Dijana Kovac
Lana Gotal Bucar

17. Hrvatski jezik 6./8.r. 1 35 Monika Jurié¢
(zamjena)

18. Hrvatski jezik 6.r.i7.r. 1 35 Kristina Persi¢
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19. Hrvatski jezik 5.r.i8.r. 1 35 Romana Golemac
Prirod
20. riroca 5./7./8.1. 1 35 Ana Jerkovi¢
Biologija

21. Matematika 5./8.r. 1 35 Marta Radovci¢
Mihael

22. Matematika 5.r. 1 35 ‘nae a”
Kosanovic

23. Matematika 5.-8.r 1 35 Marinka Soldi¢

24. Geografija 6.r.i8.r. 1 35 Natasa Horvatié

25, Kemija 7.0 8. 1 35 Gordana Patafta
Krapanic

26. Kemija/ Fizika 7.r.i8.r. 1 35 Dragana Vres

27. Informatika 5.r.i6.r. 2 70 Edita Brljak

28. Informatika 5.r. 1 35 Evelina Anusic¢

29.

5.6. DOPUNSKA NASTAVA
Red Planirani sati
bi " | Nastavni predmet Razred Ucitelj izvrsitelj
i T G
1. Hrvatski jezik, Matematika l.a 1 35 Luka Janzié¢
. Ivana Deni¢
2. Matematika 1.b 1 35 . , )
Doroteja Lovjer (zamjena)

3. Hrvatski jezik, Matematika l.c 1 35 Nina Czindery

4, Hrvatski jezik, Matematika 1.d 1 35 Danijela Draganic

5. Hrvatski jezik 2.a 1 35 Nika Despot

6. | Matematika 2.b 1 35 Marta Ceskovic

Karla Vréek (zamjena)
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7. Hrvatski jezik, Matematika 2.c 35 RuzZa Kovad

8. Hrvatski jezik 3.a 35 Tatjana Lovri¢

9. Hrvatski jezik, Matematika 3b 35 Mirjana Mijalié

10. Matematika 3.c 35 Iva Erak

11. Matematika 3.d 35 Kristina Glavas

12. Matematika 4.a 35 Jasenka Stuhli

13. Hrvatski jezik 4.b 35 Maja Matkovic¢

14. Matematika 4.c 35 Blanka Hajsan

15. Matematika 4.d 35 Neda Decak

16. Engleski jezik 4.r. 35 Ria Seletkovic¢

17. Engleski jezik 8.r. 35 Anita Tomic Bosnir
18. Hrvatski jezik 7.r. 35 Ana Stipkovi¢

19. Hrvatski jezik 7.r. 35 Kristina Persi¢

20. Hrvatski jezik 8.r. 35 Lana Gotal Bucar
21. Matematika 7.r. 35 Mihaela Kosanovié¢
22. Matematika 5.r.i8.r 35 Marta Radov¢ié¢
23. Matematika 5.r.-8.r. 35 Marinka Soldi¢

24, Kemija 8.r 35 Gordana Patafta Krapanié
25. Fizika 8.r 35 Dragana Vres

26. Geografija 8.r 35 Dominik Moznik
27. Geografija 6.r. 35 Ivana Petrié

28. Tehnic¢ka kultura 5.-8r. 70 Irena Lovrentic¢
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29. Informatika 5.r. 1 35 Irena Lovrencic¢
30. Informatika 3.r. 1 35 Evelina Cerovac
31. Njemacki jezik 8.r 1 35 Dijana Kovac
32. Povijest/Geografija 5.r.-8r. 2 70 Stipo Pili¢
5.7. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
BROJ SATI
2022./ UCITEL INA (NAZIV) BROJ
s GODISNJ
2023. UCENIKA TJEDNO
E
RAZREDNA NASTAVA
l.a Luka Janzi¢ Mali istrazivaci 20 1 35
Ivana Deni¢
1.b Doroteja Lovjer Recitatori 21 1 35
(zamjena)
) ] Kreativno-zabavna
1l.c Nina Czindery ] ) 21 1 35
igraonica
1d Danijela Dragani¢ Kapljice znanja 19 1 35
2.a Nika Despot Likovna radionica 26 1 35
Marta Cegkovié¢ o
2.b . i Klub malih ¢itaca 25 1 35
Karla Vréek (zamjena)
2.c Ruza Kovac¢ Putujemo svijetom 25 1 35
3.a Tatjana Lovri¢ Mali matematicari 24 1 35
3.c Iva Erak Novinarska skupina 22 1 35
3.d Kristina Glavas Mali matematicari 23 1 35
4.a Jasenka Stuhli Web stranica skole 19 1 35
4.b Maja Matkovic Plesna skupina 22 1 35
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4.c Blanka Hajsan Film&Glazba 22 1 35
4.d Neda Decak Kreativna skupina 20 1 35
PRODUZENI BORAVAK
l.a Josipa Meglaj Folklorna skupina 16 1 35
1.b | Lucija Cumpek Tjeloglazba 20 1 35
1.c Purdica Hibler Slikovita prica 21 1 35
. Njegovanje tradicije i
1.d Manuela Dudas o . 19 1 35
tradicijskih obicaja
2.a Ivana Padro Igre u boravku 26 1 35
2.b Ema Hacic¢ Igrom do fair playa 24 1 35
Mirjana Groeneweg ..
2.c Domacinstvo 24 1 35
Topolovec
) Kreativno u skladu s
3.a Jasenka Rafaj . 23 1 35
prirodom
3.b Gordana Ora¢ Sukelj Dramske igre 22 1 35
3.c Mateja Zigo Fotografija 20 1 35
3.d Ana Martinovic¢ Likovna grupa 20 1 35
4.ad Lana Fuketa Glazboljupci 26 1 35
4.bc | Sanja Sari¢ Lutkarstvo 23 1 35
PREDMETNA NASTAVA
) BROJ BROJ SATI
UCITELJ NAZIV SKUPINE UCENIKA
TIEDNO GODISNJE
Vesna Mlinar Likovna skupina, 5. — 8. raz. 16 1 35
Tomislav Seletkovi¢ Zbor 20 2 70
Lidija Valpotic¢ Vjeronaucna skupina 7. i 8. raz. 18 2 70

38




Romana Golemac Mali glagoljasi, 5. - 8. raz. 15 1 35

Madlena Curi¢ Karitativna skupina 12 2 70

Martina Tensek Crveni kriz, 6.raz. 10 2 70

. " Odbojka 5., 6. 8. raz. /
Natalija Kamenci¢ ] 15/150 2/12 70/420
Vikendom u sportske dvorane

Dominik MozZnik Astronomija, 5. raz. 14 1 35

Zvonimir Malnar KosSarka, 5. — 8. raz. 22 2 70

o . Dramsko-recitatorska skupina,
Kristina Persic¢ . 10 1 35
6.i7.raz.

Ana Stipkovic¢ Novinarska skupina, 5. — 8. raz. 12 1 35

Skolski sportski klub Tomislavci

Vrsta sporta Voditelji Sati tjedno
Odbojka Natalija Kamencic 2
Kosarkaski klub Zvonimir Malnar 2

Voditelji redovito vode uéenike na sva natjecanja na razini Grada Zagreba.
Voditeljica Vikendom u sportske dvorane je Natalija Kamenci¢, aima elementarnu sportsku skolu, stolni tenis,

badminton, granic¢ar, odbojku, atletiku i nogomet. Voditelj $SK Tomislavci je Zvonimir Malnar, prof. TZK, a

zamjenica je Natalija Kamencié, prof. TZK.

6. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI

Kulturna djelatnost bi se trebala odvijati po predvidenom planu, ali ée nacin realizacije i broj sudionika
mogude ovisiti o epidemioloskim mjerama.
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BROJ

Svecana podjela svjedodzbi osmim razredima

MIJESEC SADRZA) UCENIKA NOSIOCI AKTIVNOSTI
Svelanost s u¢enicima I. razreda i pocetak nove Skolske )
. Po razredima
godine
IX. 80
. . MUP, ucitelji
Sigurnost djece u prometu
Dani kruha Vjeroucditelji,
X Darujemo beskucnike 1. raz. Ucitelji, Pucka kuhinja
) Uredenje panoa likovnim i pismenim radovima, okolis svi Svi razredi
Skole Razredi, grupe
Dan sjeéanja na zrtve Domovinskog rata i zrtvu Razrednici, Sk.
XI. Vukovara i Skabrnje svi knjizni¢arka
Mjesec borbe protiv ovisnosti struéna sluzba
Voditeljice
Prikupljanje potrepstina za Crveni kriz i Caritas Zbor
XIl. Proslava sv. Nikole, Bozi¢ Svi Grupe
Darujemo umirovljenike KUD, ucitelji, razredi,
roditelji
Sigurnost na Internetu
11 Valentinovo, Fasnik — najbolje maske RN Razredi
Dan ruzi¢astih majica
RN
. . . . Razredi, razrednici
Dan Zupe (sv. Josipa), Dan oceva i
Prosl k
V. roslava Uskrsa . svi KUD, razredi
Dan planeta Zemlje
V. Dan majki svi KUD, ucitelji
Projektni dan - D jeSnosti
" D;Orfzkonl'e an - Fan tspjesnost svi KUD, utitelji,
) VIII. razredi | Svi uditelji RV-a

Koordinator svih kulturnih djelatnosti nase skole je Nika Despot. Obiljezit ¢emo na prigodan nacin i sve

spomendane i vaznije datume tijekom Skolske godine, kako je vec prije navedeno i kroz estetsko uredenje

skole.
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Takoder ¢e ucenici niZih razreda barem dva puta tijekom Skolske godine posjetiti kazaliSte, a ucenici visih
razreda barem jedanput.

Sva vaznija dogadanja objavljivat ¢e se na mreznoj stranici Skole.

Projektni dan (Tomislavov dan) - Dan uspjesnosti bit ¢e 28.5.2024., a 29.5.2024. godine je Dan Skole. Projektni
dan bit ¢e bogat raznim aktivnostima od sportskih aktivnosti na otvorenom do razlicitih nastupa, kvizova, ali
i sajma na kojem ¢e uéenici izlagati svoje radove. Kao i prijasnjih godina prikupljat ¢e se donacije za Skolski

sportski klub Tomislavci.

7. PROFESIONALNO INFORMIRANJE

REDNI SADRZA) VRIEME IZVRSITELII
BROJ
1. Kontinuirano praéenje razvoja ucenika, Tijekom godine Ucitelji, razrednik,
posebice profesionalnih interesa pedagog, psiholog
2. Putem izbornih programa zadovoljavati Tijekom godine Ucitelii
posebne interese i sposobnosti mladih )
3. Samostalni radovi ucenika: [l.mj.
- Pismeni radovi — tema Sto bih
volio biti kad odrastem? Ucitelji, pedagog

- Likovni radovi — tema Moje
buduce zanimanje

4, Anketiranje ucenika osmih razreda, | XIl. mj.
obrada anketa na razini Skole, analiza
rezultata Pedagog
Informiranje uéenika o srednjim Skolama
(pozivi na Dane otvorenih vrata) 2. polugodiste

5. Profesionalno usmjeravanje ucenike koji Kraj 1. polugodista,
se Skoluju po primjerenom obliku pocetak 2. Pedagog, skolski
Skolovanja i koji imaju zdravstvene polugodista lijecnik, referent HZZ-a
teSkoce

6. Rad s roditeljima Tijekom godine pedagog. razrednici
2 roditeljska sastanka Xl i V. mjesec £08,

7. Elektronicki upisi u srednje Skole VI. i VIl. mjesec Pedagog, razrednici

Sredstva profesionalnog informiranja
Na razumljiv i pristupacan nacin predociti uéenicima: brosure-promotivne letke, plakate, monografije,

Casopise, filmove, radio i TV-emisije, izloZbe.
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Profesionalno savjetovanje - pruzanje strucne, pedagoske, psiholoske i lijecnicke pomodi onim
ucenicima kojima profesionalno informiranje nije bilo dovoljno i upudivanje u Zavod za zaposljavanje.
Obavezno je za djecu koja se Skoluju po €lanku 5. i 6. Pravilnika o osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju
ucenika s teSko¢ama u razvoju. Svestrana timska obrada i donoSenje misljenja za pojedinog ucenika o

njegovim mogucnostima i daljnjem obrazovanju.

8. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

1. Ovisno o epidemioloskoj situaciji, a u dogovoru s Higijensko - epidemioloskom
sluzbom i Domom zdravlja, izvrsit ce se pregled Skolske kuhinje.

2. Za sve ucenike od I. do VIII. razreda radi Skolska kuhinja. U Skoli je 13 skupina PB koji dobivaju dva obroka
dnevno (rucak i uZinu), koju financiraju roditelji i Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade. Svi ucenici
dobivaju obrok u jutarnjoj smjeni, odnosno popodnevnoj. Tu vrstu prehrane financira Ministarstvo znanosti
i obrazovanja.

3. Akcije CK provode ucitelji za to zaduZeni, odnosno djelatnici skole.

5. Predavanje za roditelje ucenika s teSko¢ama u razvoju i ucenju.

6. Predavanje za roditelje, a posebno za ucenike: Pubertet i odnosi medu spolovima

9. Kroz medupredmetne teme: Gradanski odgoj, Zdravlje, OdrZivi razvoj, Osobni i socijalni razvoj,
Poduzetnistvo, UCiti kako uciti u¢enici ¢e dodatno prosiriti svoje znanje.

10. Kroz satove razrednika provoditi ée se prigodne teme.

11. Kroz projekt ,Dan Skolskog meda“ podijelit ¢e se ucenicima med i educirat ¢e ih se o hranjivim
vrijednostima meda.

12. Prikupljanje strae odjece u suradnji s udrugom Humanova.

EKOLOSKI PROGRAM

Provodit ée se permanentno tijekom cijele Skolske godine kroz redovitu nastavu koja je proZeta

ekoloskom problematikom. Tijekom cijele godine oplemenjivat ¢e se prostor, kako u $koli tako i izvan Skole
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- uredenjem, ¢iséenjem, sadnjom novih sadnica i odrZavanjem postojeéih. Nositelji aktivnosti su uciteljica
zaduZena za estetsko uredenje skole, predmetna uciteljica prirode i biologije i ucitelji razredne nastave.
Posebno ce se davati prostor ekoloskim temama na panoima Skole, a takoder ¢e prigodne teme biti obradene
na panou skolske knjiznice te kvizovima i predavanjima u skolskoj knjiZnici. Za provedbu ekoloskog programa
zaduZene su: Jasenka Rafaj, Iva Erak, Ana Jerkovié i Gordana Patafta Krapanic.

| ove skolske godine ¢emo vise puta godisnje skupljati stari papir, plastiku, stare baterije i odje¢u. Ucenici
¢e uciti o obnovljivim izvorima energije, njihovoj primjeni i vaznosti recikliranja otpada. Brinut ¢emo i o

Skolskom vrtu, cvjetnjaku i voénjaku.

8.1. ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO GRADA ZAGREBA

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2023/2024

1. Sistematski pregledi:

- prije upisa u | razred

- u€enika Vi VIll razreda

Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za skolsku medicinu uz
nazoc¢nost ucitelja ili razrednika.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi

- poremecaj vida, vida na boje, tjelesne teZine i visine za ucenike Il razreda

- deformacija kraljeZnice, tjelesna teZina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

- I razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred

- Vlll razred DI-TE i POLIO

- Od V-Vl razreda HPV, preporuceno cijepljenje

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje protuepidemijskih
mjera

7.Savjetovalisni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namjenjen ucenicima s poteskoc¢ama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz Skole,
problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama- pusenje duhana, pijenje alkohola i uporabe
psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.
8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina

ucenici 1.-ih razreda (Higijena zubiéa)

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavni¢kom vijecéu i individulani
kontakti s djelatnicima Skole
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Sluzba za Skolsku medicinu odjel u Albaharijevoj bb, spec. skol. medicine je dr. Andreja KruZzi¢ Lulic.

8.2. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Ciu:
Skolska prevencija temelji se na uspostavi odnosa s u¢enicima, a potom na edukaciji u¢enika (ali i u¢itelja i

roditelja) o vaZznim temama za njihovo fizi¢ko i psihi¢ko zdravlje. U¢itelji i stru¢ni suradnici zaduZeni za Skolski
preventivni program trebali bi imati osvijeStenu potrebu stvaranja bliskog i toplog odnosa s ucenicima koji
pociva na povjerenju, ali koji ima cvrste zastitne granice. U takvim okvirima ucenici znaju Sto se od njih
ocekuje, ponasaju se u skladu s pravilima, pa je i provodenje edukativnih radionica i predavanja smislenije i
ucinkovitije.

Najvazniji odgojni cilj Skole je da se djeca razviju u cjelovite samosvjesne i odgovorne li¢nosti, koje same
odlucuju i sigurne su u sebe te kojima ne trebaju opojna sredstva da bi oblikovali svoj Zivot.

Kod ucenika treba osvijestiti da osim sredstava ovisnosti postoje ovisnicka ponaSanja koja treba znati
prepoznati i razviti ispravan stav prema njima.

Ucenici trebaju redovito biti obuhvacdeni radionicama za razvoj socijalno-emocionalnih vjestina, kako bi
kvalitetno sudjelovali u vrsnjackim odnosima, odnosima sa autoritetom (uciteljima i drugim djelatnicima

skole) te kako bi se odredeni oblici vrinjackog nasilja sveli na minimum.

Realizacija SPP-a prezentira se dva puta godi$nje na stru¢nim vije¢ima.

1. Ciljevi:

Davati mladima struénu i savjetodavnu podrsku da:

1.) izgrade negativan stav prema opojnim sredstvima ovisnosti i ovisnickim ponasanjima

2.) znaju koje su posljedice ovisnosti odnosno da na vrijeme donesu odluku Sto ¢e uciniti kada se nadu u
situaciji da im netko nudi drogu

3.) nadu smisao u stvarnom svijetu i da naucde konstruktivno rjesavati probleme, odnosno da se izgradi
motivacija za boljom kvalitetom Zivota

4.) se ukljudi sto vedi broj djece u izvannastavne aktivnosti, a posebno sportske

5.) znaju rjesavati probleme na kvalitetan nacin, argumentirajuci svoj stav, a ne koristeéi nasilje
2. Nacela:

zdravo, nenasilno i pozitivnho ponasanje
rizicno ponasanje i poremedaji u ponasanju su znak da dijete treba dodatnu podrsku i pomo¢
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suradnja sSkole i roditelja

suradnja s lokalnom zajednicom u podrsci djeci i mladima

. suradnja sa stru¢nim institucijama

3. Cimbenici koji uz 3kolu sudjeluju u realizaciji programa su obitelj, lokalna zajednica i drugi ¢&imbenici koji
djeluju i suraduju s odgojno-obrazovnim ustanovama: Tim Skolske medicine, djelatnici CZSS-a, zdravstvenih
ustanova, policijski djelatnici, udruge, fakulteti, MZO, AZOO i dr.

U suradnji s lokalnom zajednicom smanjiti dostupnost droge i kontinuirano pratiti trendove i posljedice

uporabe droga i nasilnickog ponasanja.

USTROJ SPP-a

SPP mora se realizirati kroz:
1. nastavni rad prema godiSnjem planu i programu rada Skole u Cije elemente je ugraden program
prevencije,
2. izvannastavne aktivnosti ucenika,
kulturnu i javnu djelatnost Skole,
zdravstveno-socijalnu i ekoloSku zastitu uéenika,
profesionalno informiranje uéenika
popularne publikacije, plakati, predavanja, televizija, internet

No v sWw

stru¢no usavrsavanje ucitelja -predavanja na UV-, strucni suradnici, vanjski suradnici,
Skolski lijecnik, djelatnici MUP-a,

o

planove aktiva I.-VIII. razreda,

9. u okviru plana rada Vijeca roditelja i Vijec¢a ucenika,

10. u okviru plana Skolskih ekskurzija-preferencija zdravog nacina Zivota i ¢uvanje
prirode,

11. socijalna komunikacija i interakcija,

12. u okviru skole u prirodi,

13. kroz Kurikulum zdravstvenog odgoja i gradanskog odgoja,

14. kroz vjezbe evakuacije i spasavanja.

NOSITEUI

Nositelji SPP-a su svi djelatnici $kole. Osnovan je $kolski tim u sastavu :
- pedagoginja Matea Ples koja je i voditelj programa.

- uiteljica Biologije Ana Jerkovic¢

- edukacijska rehabilitatorica Helena Igrec Tomasinec

- psihologinja Vera Raspudi¢

- profesori TZK Zvonimir Malnar i Natalija Kamencic
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RAZRADA AKTIVNOSTI SPP-a KOJE PROVODE DJELATNICI SKOLE | VANJSKI
SURADNICI:
AKTIVNOSTI ZA UCENIKE:

46



AKTIVNOSTI ZA CILJANE NACIN TRAJANIJE EVALU
v — SKUPINE CILJEVI NOSITEUI PROVODE- PROVODE-
UCENIKE ACUA
NJA NJA
- informiranje o
vrstama nasilja
Uceniciod 1. | irani 5 radioni
NENASILNO | "o '”;‘:nr;‘;fn”;? °| uciteljii dionice ;Sel'gr':a Evaluacijski
RJESAVANJE SUKOBA ] J . razrednici Y . listidi
komunikaciji i Skolske godine
rieSavanju
sukoba
- pruziti Udruea
ucenicma " 8
. Mastara,
podrsku u . .. .
organizaciji Amazonas | Tijekom Sk.
Uceniciod 1.- ucenja Mali zmaj Individualni i godine Evaluacija
POMOC U UCENJU ' .. Koordinator: . (upudivanje |predvidena
- 8. razreda - pomodi grupni rad . . )
. V.R, ucenika premal| projektom
slgc\jgécalc;i: psihologinja i potrebi)
nastavnogJ pedagoginja
M. Ples
gradiva e
-Potaknuti rad
ucenike na .z.ra a.
sigurno i digitalnih
odgovorno Ucitelji, radova,
korigtenje razrednici, brosura i
suvremenih uc.informatik| plakata te
Uceniciod 1.-| tehnologija. & o ndhOV.O ) .
TIEDAN SIGURNOSTI| - 8. razreda _Potaknuti pedagoginja |predstavljanje Evaluacija
NA INTERNETU 2enik M. Ples, | pred ulaznim | Velja¢a 2024. |predvidena
ucetnl ﬁ na struéne  |vratima 3kole; projektom
za:;s a)’ J.arjjke suradnice radionice
me l_JI\_/ranac %8| edu.reh.i [strugne sluzbe
In:SI JatputeDm psihologinja u 7.raz.
nterneta., Dan
sigurnijeg o Da_'_’l
interneta SIBUrIeg
interneta
- cyberbullying
- informiranje o
vrstama nasilja Utiteli
telji,
-informiranje o “ jj.l .
TJEDAN Ucenici od 1. nenasilnoj rasz‘c:ié:IeCL Evaluacijski
MENTALNOG do 8. razreda | komunikaciji i curadnice radionice | Veljaca 2024. Iistic’iJ
ZDRAVLIA rjeSavanju o
sukoba pedagoginja i
. psihologinja
- Dan ruzi¢astih
majica
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MJESEC BORBE
PROTIV OVISNOSTI

Uceniciod 1.
do 8. razreda

- informirati
ucenike o
Stetnosti i

posljedicama

konzumiranja
sredstava
ovisnosti

- potaknuti
ucenike na

kriticko
promisljanje o
upotrebi
sredstava
ovisnosti

- potaknuti uvid
u mnoge
negativne
posljedice
ovisnosti i

pozitivne strane

zdravih stilova

Zivota

Ucitelji i
razrednici,
djelatnici VII.
PU
Zagrebacke

Radionice i
predavanje

2 radionice u
mjesecu borbe
protiv
ovisnosti
(15.11.-15.12))

Evaluacijski
listici

UCIONICA -
STVARAONICA

Ucenici PB
od1.-4.
razreda te
od 5. -8.raz.
(kroz
izvannastavne
aktivnosti)

Ucenici ¢e moci:
-prepoznati i
izabrati podrucje
interesa kojim ce
se baviti
- prosiriti,
osmisliti ili
prikazati sadrzaje
iz redovne
nastave na
drukdiji nacin,
moci Ce se
kreativno izraziti
i pronalaziti nova
rjeSenja
- primjenjivati
sve oblike
pokretljivosti Sto
¢e izravno
utjecati na njihov
tjelesni,
senzoricki i

ravnateljica
Maja Car,
uciteljice RN,
uciteljice u
PB,
predmetni
profesori i
strucna
suradnica V.
Raspudi¢,
voditelji INA u
predmetnoj
nastavi

mentalni razvoj

Radionice,
individualni
rad

Tijekom
Skolske godine

Evaluacijski
listici
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SPOMENDANI

Uceniciod 1.
do 8. razreda

- Medunarodni
olimpijski dan
- Dan jabuka
- Dan kruha ...

Ucitelji i
razrednici,
strucne
suradnice

Radionice

Tijekom sk.
godine

DAN USPJESNOSTI -

DAN SKOLE

Svi ucenici
od 1.do 8.
razreda
te ucenici
ukljuceni u
dodatnu
nastavu,
izvannastavne
i izvanskolske
aktivnosti)

- podjela
nagrada
ucenicima koji su
postigli iznimne
rezultate
- uoCavanje,
pracenje i
poticanje
potencijalno
darovitih uc¢enika
-razvijanje
divergentnog i
konvergentnog
misljenja,
kreativnosti i
stvaralastva te
socijalnih i
emocionalnih
vjestina kod
ucenika

Ucitelji,
razrednici,
ravnateljica,
st. sluzba
skole

Radionice,
sportske igre,
druZenje s
roditeljima

28.5.2024.

VIKENDOM U

SPORTSKE DVORANE

Ucenici od 3.
do 8. razreda

ucenike na zdrav

-smanjiti broj
ucenika koji
konzumiraju
neka od
sredstava
ovisnosti
-smanjiti broj
ucenika koji su
skloni
neprihvatljivim
oblicima
ponasanja
-potaknuti

Utiteljica TZK
Natalija
Kamencié

nacin Zivljenja

Grupni i
individualni
treninzi
Sportska
natjecanja

Tijekom
Skolske godine
— tjedni susreti

Evaluacija
predvidena
projektom

49




SKOLSKI SPORTSK
KLUB TOMISLAVCI
(Streljastvo, kosarka,
odbojka na pijesku,
itd.)

Ucenici
od 1.-8.
razreda

-prevencija
ovisnosti
-smanijiti broj
ucenika koji su
skloni
neprihvatljivim
oblicima
ponasanja
-potaknuti
ucenike na zdrav
nacin Zivljenja

Koordinator
uc. TZK
Zvonimir
Malnar

Treninzi,
natjecanja,
slobodne
aktivnosti

Tijekom
sk.godine

Rezultati
natjecanja

TJEDAN
MOBILNOSTI

Ucenici od 5.
do 8. razreda

-potaknuti javnu
svijest o
zagadenju
uzrokovanog
povecanjem
motoriziranog
prometa u
urbanim
sredinama i
ukazati na
moguce
alternative

Ucitelji i
razrednici

Radionice

18.-
22.09.2023.

Evaluacijski
listici

POSTUJTE NASE
ZNAKOVE

Ucenici 1.
razreda

- povecati
sigurnost djece u
prometu

Djelatnici VII.

PU
Zagrebacke

Predavanje,
Pojacan
policijski

nadzor prvi
nastavni

tjedan

1 predavanje

tijekom Skolske
godine.

Evaluacija
predvidena
projektom

PREVENCUA
NEPRIHVATUIVIH

OBLIKA PONASANJA

Ucenici 2.
razreda

- informiranje o
vrstama nasilja
- uvazavanje
drugih
-informiranje o
nenasilnoj
komunikaciji i
rjeSavanju
sukoba, ,ja
poruke”,

Strucéna
suradnica V.
Raspudi¢,
psihologinja

Radionice

2 radionice u
svim 2.
razredima
-tijekom
Skolske godine

Evaluacijski
listici
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- prihvacanje
SOCIJALNA
INKLUZIJA UCENIKA S - razvijanje
TESKOCAMA U Ugenici1.i2. | socijanihi Edu.rehab. U svakom Evaluacijski
RAZVOJU- Budi moj komunikacijskih Igrec Radionice razredu 1 s
T razreda ) v . listici
prijatelj-reci ¢u ti kako sposobnosti Tomasinec radionica
(uvaZzavanje - razvijanje
razliCitosti) pozitivne
percepcije drugih
- ukazati na
znakove i nacine
sprje¢avanja
trgovanja
ljudima
PREVENCIA | Ugenici2.i7. | UPOZNAVaNes | ki | Lredionica | Evaluacija
TRGOVANJA LUUDIMA|  razreda ustanovama | o ey | Radionica iijekom Skolskelpredvidena
kojima se godine projektom
obratiti
-smanijiti broj
(potencijalnih)
Zrtva trgovanja
ljudima
Udruga
Korablja
(voditeljica: Z.
ibilizaci Horvat
PI?IHVAC'ANJE Ucenici 3. _ secrl]jzelccle IZZ:CUa Vukelja) ralirsevjjzz 1 Evaluacija
RAZLICITOSTI (Pri¢a o Ly . Koordi Radionica e predvidena
razreda razli¢itosti radionica u 10. .
Vedranu) . .._|nator: stru¢na . projektom
- razvoj empatije . mj.
suradnica
edu. reh.
Igrec
Tomasinec
-Povezivanje
misli, osjecaja i
ponasanja
. -Razvoj ., 2 radionice L
RAZVOJ POZITIVNE Ucenici 3. .| V. Raspudi, .. B . Evaluacijski
SLIKE O SEBI razreda  |SomOPOUZANE, | o oginja | Radionice | -tijekom Sk |
samopostovanja godine
i slike o sebi
-Vjezbe
opustanja
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-Osnaziti u¢enike
za primjereno
reagiranje u

stresnim
o L Udruga .
Ucenici 4. situacijama: 2 radionice
o . Suncokret L L iy
razreda ojacavanjem OLIIN Radionice i [mjesecno po 2| Evaluacija
E-KREATIVAC (kreativna |grupne kohezije, . 1.8k.sat za sk. sata, predvidena
o Koordinator: o " v .
odabrana razvijanjem o, testiranje  [tijekom $kolske| projektom
. V. Raspudié, .
grupa) socijalnih } . godine
v psihologinja
vjestina,
poticanjem na
kreativnost i
kretanje.
-upoznavanje s Razrednici,
posolﬁz;.r:a djelatnici PU Posiet VI Jedan susret Evaluacii
MAR T Ucenici 4. p'b'I' J' j zagrebacke PZTiJngko: tijekom r\;?j\tji?izj:a
(Mogu ako hoéu) razreda -senzl |V|Z|ranJe Koordinator: ClJ5kO) nastavne |0 0
na vaznost . postaji Zagreb i projektom
. M. Ples, godine
suradnje s s
policijom pedagoginja
-Upoznati
PRIJELAZ S ucenike s -
. . Y y 1 radionica _—
RAZREDNE NA Ucenici 4. ocekivanjimai M. Ples, . .. Y Evaluacijski
. . . radionica tijekom sk. L
PREDMETNU razreda specificnostima | pedagoginja odine listici
NASTAVU predmetne 8
nastave
Libera —
Hrvatska
udruga za
- prevencija edukaciju,
anksioznostii |poduzetnistv
5 Ucenici 4. jave djecjih i . “
“Ricova Sapa pojave djecyt °! - Tijekom 8k.
ot » razreda strahova medunarodn| radionice . -
podrske . godine
- poticanje rada | U suradnju

terapijskog psa
Rica i psihologa

na sebi uz pomoc¢

Koordinator

knjiznic¢arka I.

Dominko i
psihologinja
V. Raspudi¢
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-radionice

-savjetodavni
rad s
roditeljima
djece u riziku
-razvoj socijalnih -Zajednicke
vjestina; - radionice za
podrucja koja se Udruga roditelje i
. pokrivaju kroz | Amazonas, | diecu x| .. |Evaluacija
,,Tribo moderna — . .| radionice su: . godisnje) tijekom Sk. .
. . [8ucenika4.1| . - | koordinator s . predvidena
capoeira za toleranciju slika o sebi i .| -Zavrni izlet [ godine - 1 x .
. - 5. razreda . . |st. suradnica : . projektom
i nenasilje samopostovanje, . za djecu tjedno
odnosi s drugima pedagoglvnja -Sudjelovanje
te samoregulacija| M.Ples u edukaciji
emocija i usmjerene
ponasanja stru¢énom
usavr$avanju
za djelatnike
suradnika i
partnera
-Upoznavanje s
ucinkovitim Strucne
tehnikama suradnice: dion
Utenici 5 uéenja i psihologinja 2ra |on|cz za Calunciiek
UGITIKAKO UGITI |~ ™M > | organizacijom | V.Raspudi¢i| Radionice | °'e 0o coe |vauactsx
razreda Y tijekom listici
vremena Matea Ples, . .
. . Skolske godine
-upoznavanje s | pedagoginja
razlic¢itim
stilovima ucenja
. < 1 predavanje u
- upoznavanje s Skolska . . .
Ukenici . liieénica A svim razredima| Evaluacija
¢enici 5. romjenama ecnica A. . .. )
PUBERTET promjenam eenica A1 predavanje |  -tilekom  [predvidena
razreda koje se javljaju u| Kruzi¢-Luli¢, Y .
Skolske projektom
pubertetu dr. med. .
godine
- educiranje
ucenika o
povijesti
interneta,
cyberbullingu Centar za Jedno
ABECEDA Uéenici 5. ¥ . 'g ’ i Interaktivno | predavanje |Evaluacijski
kradi identiteta, sigurniji . .. s
INTERNETA razreda . . . predavanje tijekom listici
likeovima" i internet . .
] Skolske godine
osobnoj

vrijednosti te o
laznim vijestima
na internetu
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PIA

Ucenici 6.
razreda

- upoznati
ucenike sa
samozastitnim
ponasanjem te s
opasnostima
koje nose
sredstva ovisnost

Djelatnici VII
PU Zagreb

Predavanje

1 predavanje u
svim razredima
tijekom
Skolske godine

Evaluacija
predvidena
projektom

MAH2

Ucenici 6.
razreda

-upoznavanje s
postupanjem
policije u
slu¢ajevima
nasilja i ovisnosti
-informiranje
roditelja o
zakonskim
posljedicama
zlouporabe
droga

Djelatnici VII
PU Zagreb

Predavanje

1 predavanje

tijekom Skolske
godine

Evaluacija
predvidena
projektom

RAZVOJ SOCIO-
EMOCIONALNIH
VJESTINA

Ucenici 5.a,
6.,7.ai7.b
razreda

-Razvoj pozitivne
slike o sebi
Teme: Tko sam
ja?, Razvoj
samopostovanja
i
samopouzdanja,
Odupiranje
pristisku
vrinjaka, Odnosi
s drugima, Kako
se rijesiti
ovisnosti, Razvoj
empatije, Kako
lakse uciti.

Udruga Sirius,
koordinator
str.sur.
pedgoginja
M.Ples

radionice

3 radionice po
razredu

Evaluacijski
listici

ALATI ZA MODERNO
DOBA

Ucenici 7. c
razreda

Prevencija
rizi€nih
ponasanja u
virtualnom
okruZenju

Struéne
suradnice:
psihologinja
V. Raspudié i
edu.reh. Igrec
Tomasinec

Radionice

Ciklus
radionicau 7.c
razredu-
tijekom sk.
godine

Evaluacija
predvidena
projektom
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Edu.reh.
Lucija Tojcic¢
. (Centar za
- upoznavanje s .
I 0dgoj i
obiljezjima obrazovanje Evaluacijski
DAN BIJELOG STAPA 7.a slijepih i . radionica 16.10.2023. . .,.J
o Vinko Bek) listi¢i
slabovidnih ]
Koordinator:
osoba
Edu.reh.
H.lgrec
Tomasinec
Prihvacanje razli¢itosti L i sen‘2|b|I|zaC|Ja 2 rac!lonlce za o
Primi i oblici Ucenici 7. djece za Edu.reh. Igrec Radionice svaki razred - |Evaluacijski
rimjereni oblict razreda razliCitosti Tomasinec tijekom listiéi
Skolovanja . . « ;
- razvoj empatije Skolske godine
Strucéna
suradnica
pedagoginja-
-profesionalno M. Ple& i
usmjeravanje i i
: 'J psihologinja o 2 radionice po B
MOJ IZBOR . .. -upoznavanje s V.R. - radionice za Evaluacija
Ucenici 8. N " L razrednom )
(PROFESIO- razreda kriterijimaza | suradnjas ucenike odjelu predvidena
NALNA ORIJENTACIA) upis u srednju | Institutom projektom
$kolu Ivo Pilar u
sklopu
projekta
,Free Career
Choice”
Ind. i grupni
Koordinator: rad za ucenike
Ucenici s L - upisi u srednje . " | koji se Skoluju ..
. Ucenici 8. Y stru¢na Tijekom
teSko¢ama u skole . po 5 ) -
razreda suradnica L Skolske godine
razvoju edu. reh primjerenom
I obliku
Skolovanja
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- sistematski
pregledi 5. i 8.
raz.

- cijepljenja

8.raz.

-pregledi (vid, vid
na boje-3.raz.,

ravnateljica

screening Sk.lijve.c,nica. A
Ucenici 3., kraljeznice - Kr;zm-L;hc,
ZDRAVSTVENA 6.raz.) mer('j?:iens'l’(a - pregledi Tijekom
ZASTITA UCENIKA —Predavanja: cestrai |3 Predavania $kolske godine
“Rast i razvoj” - studenti
3.i6.raz. medicine
“Pravilna
prehranai
skrivene
kalorije”-3.raz.;
“Pranje zubida
po modelu” -
l.raz.
EMPATIJA-
OBILJEZAVANJE DANA
_DOWN SINDROMA razvoj empatiie dUC'ter']J"
SVIETSKOG DANA senzibilizacija ) llll'rr(jec. " video 213
SVJESNOSTIO | Ugeniciod 1. |~ 12 J Tomgagmec materijali, 2.4,
AUTIZMU do 4. razreda : e . plakati, 16.10.
N razliCitosti suradnja s radionice
-DAN BIJELOG STAPA Udrugom 4.12.
-MEDUNARODNI DAN Down
OSOBA 'S
INVALIDITETOM
Caritas,
Crveni kriz,
o staracki dom,
- poticati pucka
. dusob - .
EMPATA: rr;;:sgn.r;oi kuhinja, Prakti¢ne
-VOLIMO POMAGATI | Ugeniciod 1. | Poraean ucitelji viezbe, studeni,  |Evaluacijski
solidarnost . , . e
-NA PUTU DOBROTE | do 8. razreda . razredne i | predavanja, |prosinac 2023. listici
prema onima o
L predmetne | radionice
kojima je nastave
potrebno o
pedagoginja i
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- razvoj

koncentracije,
maste,
kreativnosti i
interakcije
- razvoj i .
NJASNUADIifJLI?I'\l/JTR_NIM shvacanje ra\sf:ritéerlujilca’ Posjete
DOGABANIIMA U | Ugenici od 1 drugacije suradnici drugim Tijekom
. v ) perspektive o kulturnim |Skolske godine
SKOLI I IZVAN SKOLE | do 8. razreda o ucitelji . -
- poticanje .| ustanovamai
NA TEMU . . razredne i .
ucenika na dolasci istih u
PREVENTIVNIH sy predmetne .
kriticko prostore Skole
PROGRAMA pe nastave
promisljanje
- razvoj
pozitivne slike o
sebi
- prevencija
ovisnosti
Uenici od 1 -poticati pravilan| UCciteljice
Ekolski vrt do 8 razreda; odnos prema [Jasenka Rafaj| Prakti¢ne Tijekom i
’ zdravom nacinu i iAna vjezbe Skolske godine
Zivljenja Jerkovic
) Uteniciod 1. | - promvlcapje Koordlnat'or Ind. i grupni )
POMOCNICI U q prava ucenika s | st. suradnica . . Tijekom
0 8. razreda o savjetodavni . . -
NASTAVI teSko¢ama u edu. rad sk.godine
razvoju rehabilitator
AKTIVNOSTI ZA RODITELJE:
AKTIVNOST ZA CILJANE NACIN TRAJANIJE
- ILJEVI NOSITELJI EVALUACIA
RODITELJE SKUPINE ciu OSITELJ PROVODENIJA |PROVODENJA UACH
) osdn.?z:yanje Matea Ples, 1 predavanje
PRILAGODBA NA Roditelji roditelja za pedagoginja . za roditelje L
< . odgovorno . .~ | Predavanjeza | . Evaluacijski
SKOLU | uéenika 1. ditelistvo i i psihologinja ditel svih razreda u listici
OCEKIVANJA razreda | [OORCBOL y Raspudic| 09I sijeenju 2024 "M
adekvatne stilove
odgoja
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Udruga

- uvid u vaznost Suncokret
_ OLJIN: Zeljko .
emocionalne . 1 radionica i
Roditelji | inteligencije kod Vukobratovi Radionica i redavanje | Evaluacij
EMOCIONAA | S ZE | e | GPot | avaniera | tiekom | precuidens
INTELIGENCIJA” q : - | psihologije p . IJ' ElJe om p -
razreda |-poticanje roditelja Koordinator: roditelje Skolske projektom
na adekvatne V.R godine
stilove roditeljstva psihologinja
-poticanje roditelja
. o na adekvatne 1 predavanje
Razvoj Roditelji |stilove roditeljstva, Vera .. _—
< P —— A, . . tijekom Evaluacijski
samopostovanjai | ucenika 3. | razvoj pozitivne | Raspudic, Predavanje . L
: . . . Skolske listici
samopouzdanja razreda slike o sebi, psiholog g
y - odine
samopostovanja i g
samopouzdanja, ja
poruke
- ti roditelj
N [ UPOZNAN TOUTEUE) 1 tea Pleg, .
Prijelaz s razredne | Roditelji s oCekivanjima i . 1 predavanje o
S . . pedagoginja . .. N Evaluacijski
na predmetnu  [svih uenika| specificnostima |~ . .~ | Predavanje tijekom sk. .
i psihologinja . listici
nastavu 4. razreda predmetne L, godine
V.Raspudic¢
nastave
Osnaziti u€enike za
primjereno Udruga
reagiranje u Suncokret
stresnim OUJIN: Zeljko
E-KREATIVAC B{Od!tehl 5|tu.acu:?1ma, Vulfobratow InlcuaIrTo '[uekom Evalu.acua
ucenika 4. poticanje na ¢, prof. predavanje za Skolske predvidena
razreda kretanje i psihologije roditelje godine projektom
kreativnost. Koordinator:
Kreativnost i V.R,,
darovitost kod [ psihologinja
djece.
- upoznavanje s
najces¢im
problemima koji se
javljaju pri 1 red )
. - redavanje
RAZVUANIE RADNIH| Roditelji5. | izvrsavanjusk. | tzekom ékj Evaluacijski
NAVIKA razreda obaveza ruga redavanje . listiéi
" . SIRIUS P : godine
- mogudi uzroci i
posljedice
- postupci za
rjeSavanje
problema
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- moguce reakcije

djece

hocu)

MAH 2(Mogu ako | Roditelji 6.

-upoznavanje s

postupanjem
policije u
slu¢ajevima nasilja| djelatnik
i ovisnosti Sluzbe za
-informiranje prevenciju
roditelja o PUZ
zakonskim

posljedicama
zlouporabe droga

Predavanje

1 predavanje

B Evaluacija
tijekom .
N predvidena
Skolske .

) projektom
godine

- osvijestiti kod
roditelja ucestalost|
nasilja na

1 predavanje

tijekom sk. | Evaluacijski

prilikom odabira
srednje Skole

Matea Ples,
pedagoginja

NASILIE PREKO dr.sc. leor
DRUSTVENIH drudtvenim SC 8 predavanje . o
MREZA mresama i Kanizaj godine (2. listici

igricama polugodiste)
- prevencija nasilja
.. .., .. | Edu.reh. H.
prevencija rizi¢nih larec Evaluaciia
ALATI ZA MODERNO ponaanja u grec . . acl
DOBA uéenika 7. virtualnom Tomasineci| Predavanje |1 predavanje | predvidena
' okruseniu psiholog V. projektom
J Raspudic
Irena
Baceli¢,
-upoznavanje s |Ministarstvo
postupkom upisa u| radai .
srednju $kolu | mirovinskog 2 predavanja
_ sustava Pred . za roditelje
Y -upoznavanje s ’ redavanja za .
MOJ 1ZBOR ucenika 8. vasnim Koordinator: tvllj(ell<okm /
. " Skolske
znacajkama stru¢na odine
suradnica 8
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. g - icanj Koordinat " "
GRUPA PODRSKE ZA| roditelji od promvlcame prava) foordina .or Tijekom sk.
" ucenika s st. suradnica .
RODITELJE UCENIKA| 1.do 8. o . godine - 1x
. tesko¢ama u edu. Grupni rad L -
S TESKOCAMA U razreda ) . mjesecno
razvoju rehabilitator
RAZVOJU
AKTIVNOSTI ZA UCITELJE:
AKTIVNOST ZA CILJANE NACIN TRAJANJE EVALU-
< CILIEVI NOSITEUI
UCITELJE SKUPINE PROVODENIJA| PROVODENJA | ACUA
Osnasivanie ugitel ERF
Podrika u€enicima | ... .. snazivanje UClteUay  srdinator: 1 predavanje -
. . |UcCiteljsko  [u radu s uéenicima . a . Evaluaci-
s poteskocamaiz | .., o . Edu.rehab.  [Predavanje  [tijekom 3k. N
. vijece s teSko¢ama iz . iski listici
spektra autizma . H.lgrec godine
spektra autizma =
[Tomasinec
y L Osnazivanje ucitelja 1 predavanje .
Podrska ucenicima |Razredno L Udruga Down . a . Evaluaci-
. . u radu s ucenicima |, Predavanje tijekom Skolske| . = ..
s Down sindromomyvijece 1.a v sindrom . iski listici
s teskodama godine
Edu.reh. Lucija
Tojci¢, Centar
y e .. . [za0dgoji
Podrska OsnaZivanje ucitelja . . .
. Razredno . . [obrazovanje . 1 predavanje [Evaluaci-
slabovidnom . u radu s ucenicima | ,. Predavanje o N A
. vijede 7.a ., i \Vinko Bek tijekom godine [jski listi¢
uceniku s oSte¢enjem vida .
Koordinator:
H.lgrec
[Tomasinec
... .. |tijecnici kKBC
.+ .. _[Razredno  |Osnazivanje utitelja
Podrska ucenicima | .. , L Zagreb )
~ . |vije¢e 7.b  |uradu s uéenicima ) ) 1 predavanje
s dijabetesom tipa | . . ) ) Koordinator: |Predavanje B . F
Uciteljsko  [s dijabetesom tipa tijekom godine
Il iy H.lgrec
vijede I ..
[Tomasinec
- upoznavanje
Razvoj uci.telja _S Psihologinja V.
samopostova- pojmovima Raspudié i st. .
. v 1 samopostovanje, ) 1 predavanje .
nja, Uciteljsko .’ lsuradnice - . Evaluacijs
L ., samopouzdanje i . . tijekom sk. o
samopouzdanjai |vijece . ) pedagoginja [predavanje ) ki listici
. . slika o sebi o godine
slike o sebi kod _ M.Pled i
djece - Upozhavani€s — laqy.reh. Igrec
nacinima poticanja |+ o
razvoja
samopouzdanja,
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samopostovanja i
slike o sebi

- poticanje brige i
odgovornosti za
fizicko zdravlje

- stjecanje znanja i

1 predavanje

Uciteljsko jetti i 3 . Evaluacij
Tehnike relaksacije] .. : VJve.st|r.1.a k.ak.o _bl . |Psihologinja V. . tijekom Sk. - .,.J
. vijece ucitelji eliminirali g predavanje . ski listici
glasnica . Raspudié godine
Stetne glasovne
navike i stvorili
zdrave te znanja
prenijeli na ucenike
. |Uiteljsko . Sk. lije¢nica A. 1“predavanje
Kako primijeniti oy Upoznatise s vesy iz . tijekom
. vijece . . Kruzi¢-Luli¢, [predavanje . . -
EpiPen? primjenom EpiPena Sk.godine-
dr.med., .
rujan
8.3. PROGRAM PREVENCIJE NASILJA U SKOLI

Program prevencije protiv nasilja provodi se uglavnom u suradnji s raznim Udrugama koje se bave ovom
problematikom. Stru¢ne teme se obraduju na tri razine: predavanja i radionice za ucenike, roditelje i ucitelje.

U skoli se provodi i program pod vodstvom MUP-a : “Prevencija i alternativa” (PIA).

Nositelji programa: skolska pedagoginja i vanjski suradnici

Prevenciji nasilja medu vrsnjacima posvecen je i Tjedan mentalnog zdravlja u okviru kojeg je Dan ruzicastih
majica, koji ve¢ sada tradicionalno obiljezavamo u nasoj $koli zadnju srijedu u veljaci, kao i Tjedan i Dan
sigurnosti na internetu koji je takoder u veljadi.

Cilj programa: Sprijeciti sve oblike nasilja u Skoli kroz medusobno uvaZavanje i poStovanje osobnosti,
povecati socijalno prihvaceno ponasanje, raditi na nenasilnom rjesavanju sukoba, uvazavanje tudeg misljenja
i uvaZavanje razlicitosti, razvijanje samopouzdanja.

Ove $k. godine ucenici nece koristiti mobitele u Skoli pa je vrlo bitno urediti prostor i ponuditi aktivnosti
(drustvene igre isl.) kako bi ucenici sto kvalitetnije provodili odmore u skoli.

Problemi uoceni na Razrednim vije¢ima i u suradnji s razrednicima i uciteljima u Skoli rjeSavat ée se u skladu
s stru¢no pedagoskom praksom Skole, pravilnicima i protokolima. Bitna je permanentna suradnja s Skolskom
lije¢nicom, policijom i centrima za socijalnu skrb.
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Izvje$c¢a o provedenim preventivnim programima i mjerama zastite Citaju se na Vijecu roditelja, Uciteljskom
vije¢u i Skolskom odboru na kraju svakog polugodista.
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9. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

9.1. TJEDNO ZADUZENJE ODGOJNO — OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE JE U
OKVIRU 40 SATNOG TJEDNOG RADNOG VREMENA - bit ¢e u tablici koja ce

biti dostavljena zajedno s GPPS.

9.2. GODISNJA ZADUZENJA DJELATNIKA

Ime i prezime

Broj sati tjedno

Ukupna godisnja

zaduZenja
Dijana Kovac 40 1776
Irena Lovrentic¢ 40 1776
Kristina Persi¢ 40 888
Vesna Mlinar 40 1776
Gordana Oraé-Sukelj 40 1776
I&;gsi(ksﬁz:'iiu(iz:njena) 40 1776
Romana Golemac 40 1776
Marinka Soldi¢ 40 1776
Danijela Draganic 40 1776
Mihaela Kosanovi¢ 40 1776
Jasenka Stuhli 40 1776
Mirjana Mijali¢ 40 1776
Natalija Kamencic 40 1776
Zvonimir Malnar 40 1776
Maja Matkovi¢ 40 1776
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Ria Seletkovié¢ 40 1776
Ivana Golubi¢ 40 1776
Stipo Pili¢ 40 1776
Dominik Moznik 40 1776
Ivana Padro 40 1776
Iva Erak 40 1776
Ema Haci¢ 40 1776
Lidija Valpoti¢ 40 1776
Martina Tensek 40 1776
Petra Antoli¢ (zamjena Blanka Hajsan) 40 1776
Jasenka Rafaj 40 1776
Doroteja Lovjer (zamjena Lucija Cumpek) 40 1776
Nina Czindery 40 1776
Anita Tomi¢ BoSnir 40 1776
Ivana Golubi¢ 40 1776
Ivana Deni¢ (zamjena Doroteja Lovjer) 40 1776
Dragana Vre$ 40 1776
Natalija Kamencic 16 TZK+ 24 VUSD 1776
Nika Despot 40 1776
Burdica Hibler 40 1776
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Tatjana Lovri¢ 40 1776
Edita Brljak 40 1776
Kristina Glavas 40 1776
Luka Janzi¢ 40 1776
Neda Decak 40 1776
Marta Horvat 40 1776
RuZa Kovac 40 1776
Evelina Anusic¢ 40 1776
Mihaela Sedmak 40 1776
Matea Jaréevi¢ (zamjena Sanja Sari¢) 40 1776
Mirna Orehoci 40 1776
Mateja Zigo 40 1776
Blanka Hajsan (zamjena Josipa Meglaj) 40 1776
Ana Jerkovié¢ 40 1776
Tomislav Seletkovi¢ 40 1776
Marta Radov¢ié¢ 40 1776
Martina Labor Beji¢ 25 1095
Madlena Curi¢ 24 1051
:I/::aaé:(:[;irf/atic' (pola satnice Ivane Petri¢) 20 876
Gordana Patafta Krapanic 20 876
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Ana Martinovic¢

40

1776

Lana Fuketa

40

1776

Podaci o ostalim djelatnicima: Ravnateljica i strucni suradnici

Ime i prezime Broj sati tjedno Ukuz;:;zig::ji:)nja
Maja Car 40 1776
Helena Igrec Tomasinec 40 1776
Ivana Dominko 40 1776
Matea Ples 40 1776
Vera Raspudic 40 1776

Administrativno osoblje i tehnicko osoblje :

Ime i prezime

Broj sati tjedno

Ukupna godisnja zaduZenja

Diana Garip 40 1776
Ana Horvat (zamjena Ana Cvitanovi¢) 40 1776
Mirna Cika¢ Tandari¢ 40 1776
Antonija Luki¢ 10 438
Josip Kozjak 20 888
Sandra Jakeli¢ 40 1776
Mira Prgin 40 1776
Lidija Horvat 40 1776

66




Svetlana Levarda 40 1776
Sanja Mikac 40 1776
Slavica Dragic 40 1776
Adriana Aleksovski 40 1776
Tihomir Simi¢ 40 1776

10. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, ORGANA UPRAVLJANJA | STRUCNIH
SURADNIKA

10.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Uciteljsko vijece odrzava sjednice svaki mjesec, a po potrebi i viSe puta.

Mjesec Sadriaj rada Nosioci
Pravilnik o na€inima, postupcima i elementima pedagog, edukacijski
vrednovanja rehabilitator, psiholog,
Pravilnik o kuénom redu ravnateljica
Protokol o ponasanju u sluéaju nasilja medu djecom
i mladezi
Protokol o ponasanju u sluéaju nasilja u obitelji

IX. Pravilnik o kriterijima za izricanje ped. mjera

Pravilnik o stanju sigurnosti, provodenju
preventivnih programa te mjerama poduzetim u
cilju zastite prava

“Kako primjeniti EpiPen?
Sk.lije€nica

Skolski kurikulum - prijedlog
Upoznavanje s prijedlogom Godisnjeg plana i
programa rada

X. Primjereni oblici skolovanja ravnateljica
“R j St ja, danja i slik N .
Xl. a'ZVOJ sa_mop”os ovanja, samopouzdanja i slike o struéne suradnice
sebi kod djece
Xil.-1 Uspjeh na kraju prvog polugodista i analiza rezultata | pedagog
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“Podrska ucenicima s dijabetesom tipa Il “

LijeCnici KBC Zagreb

Natjecanja u znanju

ravnateljica, predmetni ucitelji,
koordinator za natjecanja

“Tehnike relaksacije glasnica”

psihologinja

Analiza rezultata natjecanja

pedagog

Pripreme za novu Skolsku godinu

V. Ucenici s teSko¢ama u razvoju (specificna tema u edukacijska rehablitatorica u
dogovoru sa struc¢njakom) suradnji s ERF-om
V. Pripreme za Dan Skole ravnateljica
Realizacija nastavnog plana i programa -
Uspjeh uju(:en'u ivlagdZn'u i razrednici
VL. va . " J, ! . . edukacijski rehabilitator
Ucenici s teSko¢ama u razvoju - uspjeh .
T ravnateljica
ZaduzZenja ucitelja
Vil Analiza uspjeha na kraju nastavne godine strucni suradnici, ravnateljica,

ucitelji

Tijekom sk. godine rjesavanje zamolbi roditelja i priznavanje inozemnih

skolovanja.

10.2. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

Skolskih kvalifikacija radi nastavka

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
IX. Godisnje planiranje razrednik
- pismenih radova ucitelji
- prilagodenih programa edukacijski rehabilitator
- RV petih razreda pedagog
psiholog
X. Ucenici s teSko¢ama u ucenju, sa | edukacijski rehabilitator
smetnjama u ponasanju i /ili sa pedagog
zdravstvenim tesko¢ama psiholog
RV - kvartalno izvjesce razrednici
XIl. Realizacija nastavnog planai razrednici
programa po razrednim odjelima, | pedagog
analiza uspjeha
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Pedagoske mjere

l. Uspjeh na kraju 1. polugodista

1. Specifi¢ni problemi pojedinih edukacijski rehabilitator
razrednih odjela pedagog
RV kvartalno izvjesée psiholog
razrednici
V. Realizacija projekata u nastavi svi
V.-VI. Analiza uspjeha ucenika na kraju | razrednici

nastavne godine, te upudivanje pedagog
na dopunski nastavni rad,
predmetne i razredne ispite

Odrzavanje ostalih sjednica po potrebi.

Tijekom godine sastanci ¢e se dogovarati i po potrebi oko izricanja pedagoskih mjera u domeni Razrednih
vijeca.
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10.3.

PLAN RADA RAZREDNIKA

REDNI VRUEME
SADRZAJ RADA
BROJ MJESECI
1 Sastavljanje razrednog odjela IX
' Upoznavanje s pravilnicima '
2. Unosenje podataka u e-Dnevnik IX.
3 Unosenje potrebnih podataka na kraju Skolske godine u mati¢nu Vi
' knjigu, registar i e-matice, e-dnevnik '
4, Uredivanje mati¢ne ucionice s u€enicima razrednog odjela tijekom godine
5. Pripremanje i vodenje sjednice razrednog vijeca tijekom godine
Stalna bri hadanj tave iizvrs je drugih ob
6. va n.a riga o poha a.nJu nastave i izvrSavanje drugih obveza tijekom godine
ucenika razrednog odjela
Stalna bri lizaciji Godisnj I i da skol
7 alna briga o .rea izaciji GodiSnjeg plana i programa rada skole u tijekom godine
razrednom odjelu
8. Individualni razgovori s roditeljima svaki tjedan
9. Pripremanje i vodenje roditeljskih sastanaka IX., l.iIV.
10. Predla.ganjej' pedagoékirj mj:era poticaja i spr.eéavanja, te odlucivanja orema potrebi
o takvim mjerama za ucenike razrednog odjela
11 St:.z\lno prac’enj.e.psi.hofi?iékog ra.zvoja u.éeniké u odJ'(?Iu tijekom godine
Afirmacija pozitivnih vrijednosti u borbi protiv nasilja
12 Organizacija sudjelovanja razrednog odjela u akcijama uredenja LV
’ Skolskog okolisa v
Organizacija pomoci uc¢enicima kojima je odredena pomoc¢ .. .
13. tijekom godine
potrebna
14. Utvrdivanje opceg uspjeha ucenika \
15. Ispunjavanje i supotpisivanje ucenickih svjedodzbi i prijelaznica VI.
16. Sastavljanje iPo'dn.oé?pje.razliéitiﬁ i%vjeéc'a o raz. 9dje|u, ' orema potrebi
Razrednom vijecu i Uciteljskom vijeéu, pedagogu i ravnatelju
17. Sastavljanje zapisnika sa sjednica razrednog vijeca i roditeljskih tijekom godine
sastanaka
18. Organizacija i realizacija oprostaja od ucenika VIII. razreda VI.
19. Drugi poslovi koji proizlaze iz funkcije razrednika - briga o prehrani tijekom godine

ucenika
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20. UnosSenje podataka u e-Matice i e-Dnevnike tijekom godine

Realizacija plana rada razrednog odjela, Skolskog kurikuluma i
21. medupredmetne teme: Osobni i socijalni razvoj, U¢iti kako uciti, tijekom godine
Gradanski odgoj, Zdravlje, PoduzetniStvo i OdrZivi razvoj

Organizacija i provodenje jednodnevne ili viSednevne

. vy tijekom godine
izvanucionicke nastave

22.

10.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja Cine predstavnici roditelja svih razrednih odjela skole.

Vijeée roditelja ostvaruje svoje zadace:
- putem roditeljskih sastanaka razrednih odjela i skupnih roditeljskih sastanaka

- sastanaka Vijece roditelja

Vijece roditelja

U ovoj Skolskoj godini raspravljat ¢e se o aktualnim pitanjima Zivota i rada Skole. Na prvom mjestu bit ¢e
tezZiSte poboljSanja uvjeta rada, pomoc¢ u rjesavanju socijalnih problema pojedinih uéenika, organizacija

odgojno-obrazovnog rada.

VRUEME SADRZAJ RADA NOSIOCI ZADATAKA
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Biranje predsjednika i zamjenika
Skolski kurikulum

Godisnji plan i program rada u k. god.
2023./24.

Provodenje preventivnih programa
Tekuca problematika

ravnateljica
RUJAN

Izvje$ée o provedenim aktivnostima
tijekom I. polugodista

Aktualna odgojno-obrazovna ravnateljica
problematika

Provodenje preventivnih programa
Dogovor za Projektni dan

SIECANJ

Prijedlozi za novu Skolsku godinu
Izvjesce o natjecanjima

LIPANJ Izvjesce ravnatelja o realizaciji planai
programa rada skole u sk. god.
2023./24.

ravnateljica

10.5. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Tijekom 8kolske godine 2022./23. rad Skolskog odbora odvijat ¢e se na sjednicama, a sukladno odredbama
Zakona o odgoju i obrazovanju i Statuta Skole.

VRIJEME ODRZ. SJEDNICA SADRZAJ RADA NOSIOCI ZADATAKA

Skolski kurikulum

Donosenje Godisnjeg plana i programa rada
za $k. god. 2023./24.

Kadrovska problematika

RUJAN Preventivni programi - izvjeSce

Ravnateljica
tajnica

IzvjeScée o iznajmljenom skolskom prostoru ravnateljica

Donosenje godisnjeg proracuna za 2023.
PROSINAC godinu
Kadrovska problematika

ravnateljica
racunovotkinja
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Plan nabave

Izvje$ce o realizaciji rada u I. polugodistu sk.
god. 2023./24.

Realizacija preventivnih programa u prvom
polugodistu

ravnateljica

SUECANJ Osvrt na programe u Skoli ravnateljica
Donosenje godisnjeg obracuna racunovotkinja
. Dan skole ravnateljica
OZUJAK , .
Tekuéa problematika
Izvjesce ravnateljice o realizaciji Godisnjeg ravnateliica
LIPAN)J plana i programa rada i Skolskog )

kurikuluma

Skolski odbor ¢ée kontinuirano pratiti odvijanje nastavnog procesa i rad $kole u cjelini, brinuti se o nabavci
opreme i osnovnih sredstava, kao i o svim pitanjima utvrdenim Statutom skole.
Broj sjednica ovisit ¢e o potrebama nastalim u radu skole.

10.6  PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Vijece ucenika sastaje se prema potrebi. Djeluje u skladu sa Statutom skole.
Teme: -Izbor predsjednika i zamjenika VU
- projekti i aktivnosti u $k. god.
- sat razrednika i Projektni dan skole

10.7. PLAN RADA TIMA ZA KVALITETU

Tim za kvalitetu i ove godine provesti samovrednovanje $kole. Detaljnije samovrednovanje ¢emo
odraditi u 6. razredima (anketiranje ucenika, roditelja i ucitelja koji predaju u tim razredima). Tim za kvalitetu
¢ine: ravnateljica Maja Car, pedagoginja Matea Ples, edukacijska rehabilitatorica Helena Igrec, knjiznicarka
Ivana Dominko, psihologinja Vera Raspudié, voditelji aktiva Neda Decak, Gordan patafta Krapani¢, Manuela
Dudas i kriticki prijatelj Ivancica Bukac Kero.

73



10.8. PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA 130
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI. - IX.
1.2 Izrada plana i programa rada ravnatelja VI. - IX.
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI. —IX.
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI —IX
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI. - IX.
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa IX. = VI
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI.—IX.
1.8. Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. = VI.
1.9. Planiranje i organizacija skolskih projekata IX. = VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX. = VI.
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX. = VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX. = VI.
1.13.0stali poslovi IX. = VIII.
2. POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIJE RADA 108
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, IX. = VIII.
INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VIIIL. = IX.
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2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI. = IX.
2.4, Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX. V.
NCVVO-a

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX. = VI.
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX. = VII.
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika IX. = VI
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. = VI.
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX. = VIII.
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV. = VI
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX. = VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX. = VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VL. i VIIIL
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V.-IX.
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I.-VL.
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VIIL
2.17.0stali poslovi IX. = VIII.
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 220
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX. = VI.
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XIL i V.
razdoblja

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX —VI.
suradnicima i pripravnicima

3.4. Pradenje rada Skolskih povjerenstava IX. = VI.
3.5. Pracdenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. = VIII.
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. = VIII.
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3.7. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX. = VIIIL

3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX. = VIII.

3.9. Ostali poslovi IX. = VII.

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 180
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih IX. < VIIL.

tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom skole IX. = VIII.

4.3. Tim za kvalitetu XL =11,

4.4. Ostali poslovi IX. = VIII.

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 410
RODITELUJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX.— VIII.

5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX.— VL

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX. = VI

5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX. = VIII.

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VIII.

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. = VIII.

5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

5.8. Nazocnost nastavi i pracenje rada X, XLl IV.

5.9. Poslovi oko napredovanja uditelja i stru¢nih suradnika

5.10. Ostali poslovi IX. = VIII.

6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 322
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX. = VIII.

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX. = VIII.
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6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata skole IX. = VIIIL
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX. = VIII.
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. = VIIIL
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX. = VIIIL
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX. = VIII.
6.8. lIzrada financijskog plana Skole VI = IX.
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX. = VIII
6.10. Organizacija i provedba inventure XILi I
6.11. Poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnike IX. = VII.
6.12. Potpisivanje i provjera svijedodzbi i e-dnevnika VL.
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala IX. - VIIL
6.14. Ostali poslovi IX. = VIII.
7. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA 170
7.1. Predstavljanje skole IX. = VIII.
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX. = VIII.
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. = VIII.
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X VIIL.
obrazovanja

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX. = VIII.
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini IX. = VIII.
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX. = VIII.
7.8. Suradnja s osnivacem IX. = VIII.
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX. = VIII.
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7.10. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX. = VIII.
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. = VIII.
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX. = VIII.
7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX. =VIII.
7.14. Suradnja s Zupnim uredom IX. = VIII.
7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX. = VIII.
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX. = VIII.
7.17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX. = VIII.
7.18. Suradnja sa svim udrugama IX. = VIII.
7.19. Ostali poslovi IX. = VIII.
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 110
8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX. = VI
8.2. 5 Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZOO-a, IX. V.
HUROS-a

8.3. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX. = VI.
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX.— VL.
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX.— VL
8.6. Struéno usavrsavanje vezano za kurikularnu reformu IX.- VI.
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA 102
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX .— VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX. = VIL.

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:

1776
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10.9. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

SADRZAJ RADA PREDVIDENO VRIJEME U
VRIJEME SATIMA
OSTVARIVANJA
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARIVANJE SKOLSKOG 210
PROGRAMA rujan, listopad, srpanj,
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, kolovoz
kratkoro¢ni i dugoro€ni razvojni plan skole i strucnog 60
suradnika pedagoga
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 50
1.2.1.Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma 10
rujan, listopad, lipanj,
1.2.2. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i kolovoz 10
programa
1.2.3. Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa 10
rada pedagoga
1.2.4. Planiranje projekata i istrazivanja 10
1.2.5. pomo¢ u mjese¢nom i godiSnjem integracijsko- 10
korelacijskom planiranju ucitelja
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 90
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada 30
ucenika s posebnim potrebama
1.3.1. Planiranje pracenja napredovanja ucenika rujan, listopad, lipanj, 20
1.3.2. Planiranje i programiranje suradnje s kolovoz i kontinuirano 10
roditeljima tijekom $kolske godine
1.3.3. Planiranje i programiranje profesionalnog 10
usmjeravanja
1.3.4. Pripremanje programa pripravnistva za 10
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.5. planiranje i programiranje pracenja i 10
unaprjedivanja
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa 10
1.4.1. Pracenje i informiranje o inovacijama u tijekom skolske godine
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima 10
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U ODGOJNO- 1075
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 120
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a travanj, svibanj, lipanj, 10

srpanj, kolovoz, rujan
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2.1.2. Organizacija posjeta buducih ucenika 10
2.1.3. Priprema materijala za upis 5
2.1.4. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u prvi razred 50
2.1.5. Rad u povjerenstvu za upis djece u prvi razred 15
2.1.6. Formiranje razrednih odjela 30
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 10
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabave nove B _ 10
opreme i prateceg didakti¢kog materijala i pracenje | tiiekom skolske godine
inovacija u opremanju skola i informiranje strucnih
organa i aktiva
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 275
2.3.1. Pracenje ostvarivanja GIK-a, opterecenja 20
ucenika, _suradnJ.a sa s.a.\.tnlcarem i razrednicima te tijekom kolske godine
suradnja u artikulaciji nastavnog radnog dana
2.3.2. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog sata, 40
povratna informacija nakon uvida
2.3.2.1. Rad s uciteljima pripravnicima 20
2.3.2.2. Praéenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje 62
ucenika, rjeSavanje situacija u razrednom odjela
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog tijekom skolske godine 50
programa:
tijekom skolske godine 50
1.3.3.1. pedagoske radionice (priprema i realizacija) —
realizacija Skolskog preventivnog programa,
poucavanje vjestina cjeloZivotnog ucenja
2.3.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela: 30
2.3.4.1. Rad u RV 15
2.3.4.2. Rad u UV 15
2.3.5. Rad u stru¢nim timovima — projektima: Tim za prema Godi$njem 8
samovrednovanje planu i programu rada
2.3.6. Pradenje i analiza izostanaka ucenika Skole 15
2.3.7. Pracenje uspjeha napredovanja ucenika 20
2.3.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za predmetne 10
i razredne ispite
2.4. Rad s ucenicima s posebnim potrebama. 90
Uocavanje, poticanje i pracenje darovitih ucenika
2.4.1. identifikacija u¢enika s posebnim potrebama tijekom skolske godine 10
2.4.2. Rad s novopridoslim ucenicima, u¢enicima s 30

drugog govornog podrucja
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2.4.3. Rad s uc€enicima koji dozivljavaju Skolski
neuspjeh

40

2.4.4. Izrada programa, opservacije 10
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 480
2.5.1.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s 100
ucenicima, pomoc¢ ucenicima u svladavanju nastavnog
sadrzaja i primjeni tehnika ucenja
2.5.1.2. Vijece ucenika 10
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima 90
2.5.3. Suradnja s ravnateljicom 80
2.5.4. Savjetodavni rad sa stru¢njacima: psiholog, 50
edukacijski rehabilitator tijekom Skolske godine
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima 70
2.5.5.1. Predavanja/pedagoske radionice 4
2.5.5.1.1. Prilagodba na skolu i ocekivanja 1
2.5.5.1.2. Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu 1
2.5.5.1.3. Moj izbor: Profesionalna orijentacija 2
2.5.5.2. Otvoreni sat — individualni rad 70
2.5.5.3. Vijece roditelja 6
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 80
ucenika
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PU 6
2.6.2. Predavanja za ucenike 8
2.6.2.1. Cimbenici koji utje¢u na izbor zanimanja i 4
sustav
2.6.2.2. Elementi i kriteriji za upis, nacin i postupci e- | tijekom Skolske godine 4
upisa u srednju
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak 4
obrazovanja
2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada 4
podataka
2.6.5. Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za 5
zaposljavanje
2.6.6. Individualna savjetodavna pomoc¢ 10
2.6.7. Vodenje pedagoske dokumentacije o PU 15
2.6.8. E-upisi u srednju (praéenje upisa) 20
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika 15
2.7.1. Suradnja u realizaciji PP zdravstvene zastite prema Godisnjem 10
- —— planu i programu rada
2.7.2. Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, ole 5
zimovanja i ljetovanja, skole u prirodi i izvanucionicke
nastave
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i 5
javne djelatnosti Skole
3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA, 90
STUDIJSKE ANALIZE
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 40
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3.1.1. Periodic¢ne analize ostvarenih rezultata tijekom skolske godine 20
3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 10
1. polugodista
3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 10
nastavne godine, Skolske godine
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 50
3.2.1. Izrada projekta i provodenje istrazivanja 10
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 10
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unaprjedenja rada 10
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 10
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole, Vanjsko 10
vrednovanje: NCVVO
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 200
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Strucno usavrsavanje pedagoga 150
4.1.1. Izrada godisSnjeg plana i programa stru¢nog 5
usavrsavanja
4.1.2. Praéenje i proucavanje strucne literature 30
4.1.3. Strucno usavrsavanje u Skoli, nazo¢nost 5
aktivima tijekom Skolske godine
4.1.4. 7SV struénih suradnika — sudjelovanje 50
4.1.5. Struéno-konzultativni rad sa sustru¢njacima 5
4.1.6. UsavrSavanje u organizaciji MZO, AZOO i ostalih 40
institucija
4.1.7. UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija 5
4.1.8. UsavrSavanje u organizaciji MZO, AZOO i ostalih 10
ustanova te po pozivu (izlaganje radova, prezentacije i
predavanje)
4.2. Strucno usavrsavanje ucitelja 50
4.2.1. Individualna pomoc¢ uditeljima u ostvarivanju 2
planova
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i 5
izvan nje
4.2.3. Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za 8
utitelje/AKTIV tijekom skolske godine
4.2.4. |1zrada prijedloga literature za stru¢no 5
usavrSavanje
4.2.5. Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima 20
pripravnicima
4.2.6. Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima — 10
sudjelovanje u radu povjerenstva za staZiranje
5. BIBLIOTEKARSKO-INFORMACHSKA | 161
DOKUMENTACISKA DJELATNOST
5.1. Bibliotekarsko-informacijska djelatnost 15
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5.1.1. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne 15
i druge literature, novih izvora znanja, nabave tijekom skolske godine
lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i
predstavljanju novih stru¢nih izdanja, poticanje
ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene i
strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost 146
5.2.1. Briga o Skolskoj dokumentaciji 30
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije 32
5.2.3. Vodenje dokumentacije o u€enicima i 44
roditeljima
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu 40
6. OSTALI POSLOVI tijekom Skolske godine 40
6.1. Nepredvideni poslovi 40
UKUPNO 1776

10.10. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA EDUKACIJSKOG
REHABILITATORA

Planiran broj ati Vrijeme
realiz.
l. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
tjedno | godisnje

1. Neposredan rad s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju 20 732
- Identifikacija i prac¢enje ucenika s teSko¢ama u razvoju tijekom
- Edukacijsko rehabilitacijska procjena ucenika s teSko¢ama u razvoju godine
- Pracdenje i prilagodba ucenika s teSko¢ama u razvoju na skolsku sredinu
- Opservacija i usmjeravanje odnosa ucenik s teSko¢ama u razvoju- pomocnik u nastavi
- Podrska ucenicima s teSko¢ama u razvoju prilikom samoregulacije emocije tijekom
- Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija ucenika s teSko¢ama u razvoju godine
savjetodavna pomoc ucenicima s teSko¢ama u razvoju i njihovim roditeljima..
A Neposredan edukacijsko - rehabilitacijski rad s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju
n Gru'pni' edukacijsko rehabilitacijski rad (mala grupa do 3 ¢lana) tijekom
A rad{onlce ' o godine
A Savjetodavni rad s u€enicima
- Uvodenje strucnih postupaka i inovacija u rad s uenicima s tesko¢ama u razvoju LIV V. VI
- Edukacijsko rehabilitacijsko prac¢enje djece i uzroka teskoce u ucenju te izrada misljenja rr'1je'se,c
- Upis u prvi razred:
A Utvrdivanje psihofizicke zrelosti djece pri upisu u prve razrede.
A Formiranje razrednih odjela u suradnji sa stru¢nom sluzbom. "

o . N e tijekom
- Formiranje skupina za edukacijsko-rehabilitacijski rad. godine

Preventivni programi — radionice
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2. Rad s uditeljima 4 236

2.1. Suradnja s uciteljima:

. pruzanje pomodi uciteljima u programiranju rada s djecom s teSko¢ama i primjeni modela
poucavanja ucenika s djecom s teSkoéama
izrada plana podrske za ucenike s teSko¢ama

upoznavanje ucitelja s novim nastavnim sredstvima i pomagalima glede djece s teSkoéama zﬂ??‘?
te izrada prijedloga za odgovarajuce oblike rada
koordiniranje izrade misljenje ucitelja u svrhu promjene oblika Skolovanja uéenika s
tesko¢ama .
. . . L . . . tijekom
. davanje strucnih savjeta i pruzanje podrske u radu godine
. neposredna pomo¢ u ostvarenju stru¢nih postupaka
. suradnja u djelovanju na motivacijske Cinitelje u uéenju
. suradnja na poticanju uspostavljanja kvalitetnijeg odnosa ucenik — ucitelj i zaStita
mentalnog zdravlja svih sudionika u odgojno-obrazovnom procesu
organiziranje strucnih predavanja na temu zastite prava ucenika s teSko¢ama u razvoju
2.2. Suradnja s ravnateljem, struénim suradnicima i 1 87
ostalim ¢lanovima struénih sluzbi:
tijekom
. rad u Povjerenstvu Skole za odredivanje primjerenog programa skolovanja godine
. suradnja s pedagoginjom Skole
o suradnja s ravnateljicom
o sastanci stru¢nog tima Skole
o rad u komisiji za prevenciju neprihvatljivih oblika ponasanja tijekom
. suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo ; Skolskim lije€nikom Skolske medicine godine
. suradnja s Povjerenstvom za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece
. suradnja s Centrom za socijalnu skrb
. suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje
. suradnja s posebnim ustanovama, bolnicama tijekom
. suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom godine
. suradnja s nevladinim udrugama za pomoc¢ djeci
. poslovi vezani za pocetak i zavrSetak Skolske godine
. analiza i vrednovanje rezultata odgojno-obrazovnog rada
2.3. Suradnja s roditeljima: 2 84
Upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem djeteta na temelju analize dokumentacije
o djetetu prikupljene prilikom pregleda i opservacije tijek'om
. Pruzanje struénih savjeta i naputaka za pomo¢ djetetu za ublazavanje i otklanjanje tetkoc¢a | 80dine
o Upoznavanje s programom pedagoske opservacije .
. Koordinacija grupe podrike za roditelje uenika s teSko¢ama u razvoju tuek'om
. Upoznavanje s pomocnikom u nastavi, s njegovom ulogom i radom te rad na pozitivnom | 8odine
ozracju i suradnji PUN i roditelja
1., VI. VII.

Osposobljavanje i poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
Rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred osnovnoskolskog obrazovanja
Rad s roditeljima na provodenju profesionalne orijentacije
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drugo

obrazovno
razdoblje
3. Ustroj, uspostava i pracenje programa rada 3 306
Vodenje dokumentacije
tijekom
- planovi i programi rada s uenicima godine
- vodenje dosjea ucenika sa zapazanjima i misljenjima
- vodenje dnevnika rada
- plan i program rada na zada¢ama programa pedagoske opservacije
- plan za osiguravanje specifi¢nih potreba ucenika
- izrada programa rada i rasporeda sati te zaduzenja pomocénika u nastavi tijekom
- planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i dijagnostickih postupaka godine
- analiza i izvjeS¢a na kraju skolske godine
- primjena novih spoznaja u funkciji unapredivanja rada
- priprema za ostvarivanje programa rada odgojno-obrazovne integracije (prikupljanje i | tijekom
obrada podataka, osiguravanje uvjeta za skupni i pojedinacni rad djecom s teSko¢ama u razvoju). | godine
Planiranje i programiranje
- izrada godiSnjeg plana i programa rada edukacijskog rehabilitatora IX. mjesec
- izvedbeni plan po mjesecima
- individualni planovi rada s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju tijekom
- planiranje rada s uciteljima i roditeljima godine
- sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada $kole, kurikuluma i izvjes¢a o
samovrednovanju tijekom
- plan individualnog stru€¢nog usavrsavanja godine
izrada raspored dolazaka ucenika na edukacijsko — rehabilitacijske vjeZibe
- godisnje izvjeS¢e edukacijskog rehabilitatora VL, Vil.mjese
izrada izvedbenog programa prema vrsti teSkoce C

Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s ucenicima:
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priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad za ucenike s tesko¢ama
priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima

koordiniranje u izradi krajnjega nalaza i misljenja s prijedlogom primjerenog oblika odgoja
i obrazovanja djeteta s teSko¢ama u razvoju

prikupljanje i obrada podataka o djeci s teSkoéama u razvoju

osiguravanje uvjeta za skupni i pojedinacan rad s djecom s posebnim potrebama

sudjelovanje na Zupanijskim aktivima

. izrada individualnog didakti¢kog pribora tijekom
- uvodenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala glede djece s te$ko¢ama u | godine
razvoju
- izrada instruktivnih i ispitnih materijala, nastavnih sredstava i pomagala za rad
- sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
. izrada prijedloga za posebne oblike pomo¢i tijekom
- utvrdivanje potreba stru¢nog djelovanja u Skolskom godine
okruzenju
- organizacijski poslovi — planiranje
analiza ostvarenja prethodnih planova i programa
tijekom
godine
1l OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA NASTAVE 10 502
. Sudjelovanje u radu sjednica Uciteljskog vije¢a i Razrednih vijeca tijekom
. Poslovi i zadaci vezani za pocetak odnosno zavrsetak skolske godine godine
. Analiza i vrednovanje rezultata odgojno-obrazovnog rada
o Ostvarivanje programa stru¢nog usavrsavanja;
a) individualno stru¢no usavrsavanje putem strucne literature vezane za edukacijsko- tijekom
rehabilitacijsku, pedagosku, psiholosku metodicku tematiku godine
b) citanje strucne literature
c) sudjelovanje na stru¢nim aktivima, seminarima,
savjetovanjima i simpozijima .
. - o . A - tijekom
Uloga koordinatora za pomoc¢nike u nastavi (pisanje zahtjeva za dobivanje pomoc¢nika u godine
nastavi, edukacija i pracenje rada pomocénika u nastavi) i rad na projektu: ,Pomocnici u
nastavi/struéni komunikacijski posrednici kao potpora inkluzivnom obrazovanju*
o Administrativni poslovi
. Pisanje razliCitih izvjeséa i dopisa
. POS|0’VI mimo plan? (neprtvedwdlw) ' tijekom
o Zadace utvrdene tijekom Skolske godine godine
. Suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom Sveucilista u Zagrebu
. e — matica — ucenici s RjeSenjima
e- Dnevnik .
] . . tijekom
o poslovi po nalogu ravnatelja godine
[ ]
[ ]

sudjelovanje na stru¢nim skupovima, seminarima, kongresima
stru¢no usavrsavanje unutar skole

Zdravstvena i socijalna zastita ucenika:
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—rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi
— skrb o higijeni i ekologiji
—rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta

— upoznavanje i praéenje socijalnih prilika ucenika i obitelji

— pomo¢ ucenicima i obiteljima uéenika u ostvarivanju socijalno-zastitnih prava

— pomoc u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i prihvaéanju razliéitosti
u razrednim odjelima

Ukupan broj sati:

40

1776

10.11. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

Mijesec

12./2022.
i1./2023.

12./2022.
i1./2023.

Tijekom
Skolske
godine

Sadrzaj iz podrucja rada psihologa

Upoznavanje strukture i ustroja skole

o djelatnost i organiziranost Osnovne skole kralja
Tomislava te njezina uloga u odgojno — obrazovnom
sustavu

o ustroj Skole i rad strucnih tijela Skole

o godisnji plan i program rada skole

o Skolske obveze i prava struénih suradnika

o uloga

stru¢nog suradnika psihologa

Upoznavanje s legislativom

O

Republike Hrvatske
@)

Ustav

Zakon o radu

o Zakonski i podzakonski akti iz podrucja

osnovnog Skolstva u Republici Hrvatskoj
o Konvencija o pravima djeteta

Upoznavanje s pedagoskom dokumentacijom

o
o

o

knjiga
o
ucenika
o

o

pedagoska dokumentacija

E — dnevnik
E — matica
Razredna

Registar

Svjedodzba
Ostala

87

Nositelj

Ravnateljica
Pedagoginja
Edukacijska
rehabilitatorica
Psihologinja

Pedagoginja
Psihologinja

Ravnateljica
Pedagoginja
psihologinja

Planirani broj
sati

30

10




6.,8.,9.i
10./2023.
Tijekom
sk. god.

7.,8./2023

9./2023.

3./2023.

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

Planiranje i programiranje odgojno — obrazovnih
sadrZaja

o Sudjelovanje u prikazu statistickih podataka —
izrada prezentacije s podacima o Skolskom uspjehu
ucenika, popunjavanje tablica za potrebe MZOS — a3,
Gradskog ureda i DrZzavnog zavoda za statistiku

o Sudjelovanje u izradi Godisnjeg izvje$c¢a o radu
Skole za $k. god. 2022./2023.
o Sudjelovanje u izradi Godisnjeg planai

programa rada $kole i Skolskog kurikuluma za $k. god.
2023./2024.

o Sudjelovanje u izradi Godisnjeg planai
programa rada stru¢nog suradnika psihologa za $k. god.
2023./2024.

o Izrada individualnog plana i programa struc¢nog
usavrsavanja
o Planiranje rada za ucenike s teSko¢amau

razvoju za $k. god. 2023./2024.

Organizacija rada skole

o Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u
prvi razred za sk. god. 2023./2024.

o Formiranje razrednih odjela ucenika prvog
razreda za $k. god. 2023./2024.

o Sudjelovanje u organizaciji humanitarnih
aktivnosti, socijalne i zdravstvene zastite ucenika

Rad s ucenicima

o Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju
intelektualne razvijenosti, socijalnih vjestina i znacajki
ponasanja

o Utvrdivanje razredne i Skolske klime —
sociometrija

o Utvrdivanje potencijalne darovitosti

o Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju
posebnih potreba

o Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju
emocionalnog razvoja i osobina li¢nosti

o Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju
psihofizi¢ke spremnosti za upis u prvi razred

o Savjetodavni rad s uc¢enicima — individualni ili
grupni rad u kojem se upucuju ucenici u trudu, ucenju i
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Ravnateljica 100
Pedagoginja
Edukacijska
rehabilitatorica
Psihologinja

Ravnateljica
Pedagoginja 150
Edukacijska
rehabilitatorica
Psihologinja

Pedagoginja

Edukacijska 700
rehabilitatorica

Psihologinja



Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

postignudu te primjeni znanja u poboljSanju u¢enikovog
mentalnog zdravlja

o Individualni rad s u¢enicima na promjenama u
podrucju prepoznatih teSkoéa (emocionalne teskoce,
teskoce u ponasanju)

o Individualni savjetodavni rad s u¢enicima koji
imaju rizi¢nih utjecaja u svojoj okolini za razvoj
poremecaja u ponasanju

o Provodenje individualnog i grupnog treninga
vjestina ucenja te socijalnih i komunikacijskih vjestina

o Analiza materijala s upisa u 1. razred u svrhu
ranog otkrivanja potencijalnih nedostataka i/ili teskoca
u ucenju

o Podupiranje uvazavanija razli¢itosti — ucenje
toleranciji

o Preventivni programi

o Radionice po potrebi

o Profesionalno informiranje - individualni i grupni

rad s uenicima 8. razreda

Rad s roditeljima

o Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem
anamnestickog intervjua — prema trenutnom stanju i
potrebi

o Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s
roditeljima — prema trenutnom stanju i potrebi

o Obrazovanje roditelja o vjeStinama roditeljstva,
tehnikama discipliniranja i strategijama suocavanja s
rizi€nim ponasanjima — predavanja i postavljanje
strucnih ¢lanaka na web stranicu Skole

Rad s uciteljima

o Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem
anamnestickih podataka — individualni razgovori s
razrednicima i predmetnim uciteljima

o Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s

uciteljima u razumijevanju razvojnih potreba ucenika te
dogovori o najboljim nacinima pruzanja podrske uceniku
u svladavanju specificnih tesko¢a — prema trenutnom
stanju i potrebi

o Informativho — savjetodavni rad o vainim
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Pedagoginja
psihologinja

Pedagoginja
Edukacijska
rehabilitatorica
psihologinja
150

Psihologinja 100
Ucitelji

Pedagog
Edukacijska
rehabilitatorica
Psihologinja
Ucitelji



Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

temama za roditeljske sastanke i o njihovom nacinu

provedbe

o Pomoé¢ utiteliima u provedbi Skolskog
preventivnog programa

o Rad s razrednicima — informiranje o tome kako

organizirati SRZ, upudivanje na literaturu, planiranje
tema, identificiranje ucenika s riziénim utjecajima iz
okoline

Suradnja s drugim institucijama i strukama

o Upoznavanje s radom institucija s kojima strucni
suradnici ¢esto suraduju (Skolska medicina, Centar za
socijalnu skrb, SUVAG, Poliklinika za zaStitu djece grada
Zagreba, Psihijatrijske bolnica za djecu i mladez)

o Upoznavanje s oblikom suradnje s relevantnim
institucijama (MZ0S, AZOO, HZZ, MUP, Gradski ured za
obrazovanje, kulturu i sport grada Zagreba)

O suradnja s vrti¢éima, osnovnim i srednjim
Skolama

Sudjelovanje u analizi rezultata odgojno-obrazovnog
procesa

o prisustvovanje nastavi s ciljem pracenja rada
ucenika

o pregled pedagoske dokumentacije — prema
potrebi

o prisustvovanje sjednicama Razrednih i
Uciteljskih vijeca

IstraZivanje i razvojni programi
- sudjelovanje

u programu rada s darovitim ucenicima
- istrazivacki

rad
Vodenje dokumentacije o radu
o vodenje dnevnika rada
o vodenje biljeski o radu za pojedinog ucenika
o Vodenje ostale dokumentacije

90

Ravnateljica
Pedagoginja
Edukacijska
rehabilitatorica
Psihologinja

Ravnateljica
Pedagoginja
Edukacijska
rehabilitatorica
Psihologinja
Ucitelji

Psihologinja

psihologinja

50

70

61

250



Tijekom
Skolske
godine

Strucno usavrsavanje strucnog suradnika psihologa psihologinja

o Stalno
stru¢no usavrsavanje putem recentne strucne literature
o Seminari za
stru¢ne suradnike psihologe organizirani od strane AZOO
—-a

o Sastanci
Zupanijskog struénog vijeéa kolskih psihologa

o Sastanci
Sekcije za Skolsku psihologiju

o Godisnja
konferencija psihologa

o Strucna
predavanja i radionice

o Sudjelovanje

na seminarima i edukacijama

UKUPAN BROIJ SATI:

100

1776

GODISNJI PLAN | PROGRAM — OS KRALIA TOMISLAVA | 2023./2024.

10.13. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA
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1.

NEPOSREDNA ODGOJNO — OBRAZOVNA DJELATNOST

Red.

broj

Vrsta neposredne odgojno — obrazovne
djelatnosti

Vrsta poslova

Sati
(tjedno/godisnj
e)
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1.1.

Tijekom
Skolske
godine

Rad s ucenicima

- organizirano i sustavno
upoznavanje ucenika s
knjigom

- razvijanje Citalacke
sposobnosti ucenika

- ispitivanje zanimanja
ucenika za knjigu

- promocija i distribucija
djecjih ¢asopisa

- upudivanje u nacin i
metode rada na
istrazivackim zadacima
(uporaba leksikona,
enciklopedija, rje¢nika i dr.)
- organizacijarada s
ucenicima u slobodnim
aktivnostima

- rad na odgoju i
obrazovanju u slobodno
vrijeme mladezi

- pomaganje ucenicima u
pripremi i obradi zadane
teme ili referata

- sudjelovanje u provedbi
eTwining projekta ,Uz
¢itanje rijeci rastu 4”

- provedba Nacionalnog
kviza za poticanje Citanja
“Izgubljeni u prijevodu” (5.,
6.1 7. razredi)

- “Citamo, slusamo,
pripovijedamo, crtamo”
(¢itanje prica u 1.
razredima)

- ,Pricomat”, projekt u
suradniji s knjiznicom 0S
Ksavera Sandora Gjalskog i
Djec¢jom knjiznicom ,,M2“
(3.4 razredi)

- ,U potrazi za pricom” —
Skolski projekt za ucenike 2.
i3.i4.r.

- ,Citajmo zajedno — ¢&itajmo
naglas“- aktivnost uz
eTwining projekt , Uz Citanje
rijeci rastud” i projekt
,,Citam tebi, ¢itam sebi 3“ (
ucenici od 1. do 8. razreda)
- SPP — ,Rikova $apa
podrske” (organizacija

20/890
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radionica za pomo¢ pri
rjeSavanju djecjih strahova
u suradnji s humanitarnom
udrugom Libera)

- DVD — projekcije lektirnih
djela u knjiznici

- sustavno provodenje
programa knjiznicnog
odgoja i obrazovanja pod
nazivom , Poticanje Citanja i
informacijska pismenost” —
edukacija korisnika :
sustavno upoznavanje
knjiga i knjiznice, uporaba
dostupnih izvora znanja i
razvijanje informacijske
pismenosti
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1.2,

Tijekom
Skolske
godine

Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima,
ravnateljem

- suradnja s nastavnicima
svih nastavnih predmeta i
odgojnih podrucja u nabavi
literature i ostalih medija za
ucenike i nastavnike

- suradnja s ravnateljemi
stru€nim suradnicima u
svezi s nabavom strucne
metodicko-pedagoske
literature

- rad na distribuciji
udzbenika (koordinator za
Skolske udzbenike)

3/133

1.3.

Tijekom
Skolske
godine

Pripremanje, planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada

- izrada godiSnjeg plana i
programa rada Skolske
knjiznice i pisanje izvjes¢a

- rad na uskladenju s
godiSnjim planom skole

- pripremanje za odgojno-
obrazovnu djelatnost i
izvannastavne aktivnosti

- mjesecno, tjedno i dnevno
programiranje odgojno-
obrazovnog i drugog rada

- planiranje kulturne i javne
djelatnosti

- planiranje stru¢nog
usavrsavanja

2/82

UKUPNO ZADUZENJE NEPOSREDNE ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI

25/110

2.

STRUCNA KNJIZNICNA | INFORMACIISKO REFERALNA DJELATNOST
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Tijekom
Skolske
godine

- organizacija i vodenje rada
u knjiznici i ¢itaonici

- nabava knjiga i ostale
informacijske grade

- knjizni¢no poslovanje:
inventarizacija, signiranje,
klasifikacija i katalogizacija,
otpis i revizija

- izrada abecednog i
stru¢nog kataloga

- pracenje i evidencija
knjiznog fonda (ucestalost
koristenja ucenicke i
nastavnicke knjiznice i
drugih medija)

- sustavno izvjescivanje
ucenika i nastavnika o
novim knjigama i sadrzajima
strucnih ¢asopisa i razmjena
informacijskih materijala

- usmeni i pismeni prikazi
pojedinih knjiga, ¢asopisa i
novina

i pisanje izvjesca

-statistika nabave | posudbe

5/237

3.

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

96




Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

- organizacija, priprema i
provedba kulturnih sadrzaja
kao sto su knjizevne tribine,
natjecanja u znanju,
knjizevni susreti,
predstavljanje knjiga,
tematske izlozbe, literarni
natjecaji

- suradnja s kulturnim
ustanovama koje se bave
organiziranim radom s
djecom i mladezi u
slobodno vrijeme

- informiranje o znacajnim
kulturnim manifestacijama
u gradu Zagrebu

- suradnja s Knjiznicom Tina
Ujeviéa u Zagrebu

- sajam knjiga “Interliber”
(odlazak s ucenicima ako to
budu dopustale
epidemioloske mjere)

Planirane aktivnosti:

RUJAN:

8.9. Medunarodni dan
pismenosti

26.9. Europski dan jezika

LISTOPAD:
MEDUNARODNI MJESEC
SKOLSKIH KNJIZNICA

3.10. Dan Hrvatskog sabora
15.10. PocCetak MJESECA
HRVATSKE KNJIGE (15.10.-
15.11.) i Nacionalni kviz za
poticanje Citanja

16. 10. — Svjetski dan
rie€nika

STUDENI:

4.11. - Dragutin
Tadijanovi¢ (118 godina
rodenja)

11.11. Dan hrvatskih
knjiznica

6/262
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14. 11 August Senoa (185
godina od rodenija)

18.11. Dan sjeéanja na
Vukovar

20.11. Medunarodni dan
djeteta

20.11. — Selma Lagerloef (85
godina od rodenija)

PROSINAC:

4.12.- August Cesarec (130
godina od rodenija)

6. 12. Sveti Nikola

9. 12. Dubravko Horvati¢
(84 godina od rodenja)

10. 12. Dan covjekovih
prava

SIJECANJ:

15.1. Dan medunarodnog
priznanja RH

23. 1. - Dan rukopisa

27.1. Dan sjecanja na Zrtve
Holokausta

VEUACA:

1. 2. Svjetski dan ¢itanja
naglas

7.2. Dan sigurnijeg interneta
14.2. Valentinovo

21.2. Medunarodni dan
materinskoga jezika

22.2. Dan NSK

22.2. Dan ruzi€astih majica
protiv nasilja u Skolama
23. 2. Erich Kaestner (125
godina od rodenja)

OZUJAK:

1. 3. Svjetski dan
komplimenata

8.3. Mato Lovrak (125
godina od rodenja)
11.-17. 3. Dani hrvatskoga
jezika

20.3. Svjetski dan
pripovijedanja
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21.3. Svjetski dan pjesnistva
27.3, Svjetski dan kazaliSta

TRAVAN!I:

2.4. MEDUNARODNI DAN
DJECJE KNJIGE

18. 4 — Ivana Brli¢-
Mazuranic¢ (150 godina od
rodenja)

22.4. DAN HRVATSKE
KNJIGE

22.4. Dan planeta Zemlje
23.4. Svjetski dan knjige i
autorskog prava (NOC
KNJIGE)

SVIBANJ:

1. 5. Medunarodni dan rada
2.5. Leonardo da Vinci
(505 godina od smrti)
11.5. Svjetski dan pisanja
pisama

18.5. Medunarodni dan
muzeja

21.5. Svjetski dan kulturne
raznolikosti

30. 5. Dan drzavnosti
Republike Hrvatske

31.5. Dan grada Zagreba

LIPANJ:

5.6. Svjetski dan zastite
covjekove okoline

12. 6. —Johanna Spyri (195
godina od rodenja)




4.

STRUCNO USAVRSAVANIE

Tijekom skolske godine

- pracenje strucne
knjizni¢ne i druge literature,
strucnih recenzija i prikaza
knjiga

- prac¢enje djecje i literature
za mladez

- sudjelovanje na stru¢nim
sastancima Skole

- sudjelovanje na stru¢nim
sastancima Skolskih
knjizni¢ara (online)

- sudjelovanje na
seminarima i
savjetovanjima za Skolske
knjiznic¢are (uZivo ili online)
- sudjelovanje na Proljetnoj
Skoli Skolskih knjiznicara

- suradnja s maticnom
sluzbom Nacionalne i
sveucilisSne knjiznice i
Zupanijskim maticnim
sluzbama

- suradnja s ostalim
knjiznicama

- suradnja s knjizarima i
nakladnicima.

- sudjelovanje u Skolskim
projektima, analiza odgojno
— obrazovnih postignuca,
prijedlozi za poboljSanje

4/172

UKUPNO KULTURNA I JAVNA DJELATNOST, STRUCNO USAVRSAVANIE, STRUCNA
KNJIZNICNA DJELATNOST

15/671

UKUPNO ZADUZENJE

1776
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10.12. PLAN | PROGRAM VODITELJA ,,VIKENDOM U SPORTSKE DVORANE*

Red.br. | PODRUCIA | SADRZAJ RADA Planirani Vrijeme
br.sati realizacije
1. Planiranje i programiranje
1.1. Izrada i distribucija ankete zainteresiranosti za sportske 40
aktivnosti Rujan
1.2. Izrada plana i progrma rad 70
2. Neposredan rad s ucenicima
2.1 Redovne aktivnosti
784
2.2. Medurazredna natjecanja ovisno o Tijekom sk.
epid. godine
2.3. Meduskolska natjecanja situaciji
2.4. Natjecanja po punktovima
2.5 Zajednicke akcije i turniri
3. Pedagosko-instruktivni rad
3.1. Nazocnost sjednicama UC. vije¢a 35
3.2. Nazocénost na roditeljskim sastancima 20 Tijekom 8k.
godine
3.3. Suradnja s roditeljima 35
3.4. Suradnja s razrednicima 35
3.5. Suradnja s uciteljima TZK 25
4. Strucna suradnja u skoli
4.1. Suradnja s ravnateljicom 30 Tijekom Sk.
Godine
4.2. Suradnja sa struc¢nim suradnicima 20
5. Strucna suradnja izvan skole
5.1. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja 17 Tijekom sk.
godine
5.2. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport 50

101




6. Kulturno sportska i javna djelatnost
Tijekom sk.
6.1. Sudjelovanje u organiziranju manifestacija u Skoli 30 godine
6.2. Organiziranje posjeta sp. muzejima, dvoranama 20
7. Dokumentacijska djelatnost
46 Tijekom sk.
7.1. Vodenje dokumentacije o radu godine
8. Stru€no usavrsavanje
70 Tijekom sk.
8.1. Nazocnost svim oblicima stru¢nog usavrsavanja godine
9. Ostali poslovi
9.1. Zamjene u nastavi 20 Tijekom sk.
godine
9.2. Ostali poslovi po nalogu ravnateljice 25
10. Ukupno sati 888

10.13. PLAN RADA TAJNIKA

1. Normativni, upravno-pravni i kadrovski poslovi
- izrada prijedloga Statuta i ostalih normativnih akata, prema potrebi
- izrada odluka, rjeSenja, ugovora, kontinuirano
- upravni postupci,
- prisustvovanje sjednicama S.0. i izrada zapisnika,
poziva, priprema materijala,
- poslovi osiguranja imovine i u¢enika,
- ostvarivanje prava radnika po KU,
- poslovi zasnivanja i prestanka radnog odnosa,
- prijave i odjave HZZO, HZMO, MZ0,
- vodenje registra zaposlenika u javnim sluzbama i Matica GZ
- vodenje evidencije o radnicima i E-matice,
- poslovi na temelju javnih ovlasti ( izdavanje potvrda,
javnih isprava i duplikata javnih isprava, prijepis ocjena)
- plan godisnjih odmora i rjeSenja o koristenju g.o., VI.
- pracenje propisa i stru¢no usavrsavanje,
- ugovori PB, prikupljanje dokumentacije,
- raspisivanje natjecaja i prikupljanje ponuda
- poslovi vezani za Skolsku prehranu i produzeni boravak
- poslovi vezani za rad osobnih pomoc¢nika i stru¢nog
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osposobljavanja za rad
-suradnja s ostalim radnicima skole

Planirano 930 sati godisnje
2. Op¢i poslovi:
- rad sa strankama ( ucenici, roditelji, zaposlenici i ostali), kontinuirano

- narudzbe kancelarijskog materijala, pedagoske dokumentacije,
sanitarnog materijala , mat. za ¢iS¢enje i mat. za potrebe nastave,
- Evidencija radnog vremena administrativnih i tehnickih radnika
- mjere zastite na radu, zastite od poZara, ozljede na radu
- pomoc¢ uciteljima u vodenju Matic¢ne knjige i registra,

- organizacija zdravstvenog pregleda djelatnika, X. iV.
- vodenje evidencija,
- poslovi zakupa prostora, IX., X. i XL
- ostali poslovi na nalogu ravnatelja,
Planirano 462 sati godisSnje
3. Administrativni poslovi:
- izrada dopisa, kontinuirano
- prijem i otprema poste, svakodnevno

distribucija poSte pristigle e-mailom
- urudZbiranje i arhiviranje

Planirano 352 sati godisnje
Ukupno: 1776

10.14. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA, RACUNOVODSTVENOG |
ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

VODITEL) RACUNOVODSTVA
Analiticki i opci poslovi

- pracenje prihoda i rashoda i suradnja s
organima nadleznim za financiranje tijekom godine

- priprema izvjesca o financ. Poslovanju “

- pracenje Kolektivnog ugovora za
zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama
o raspodjeli pla¢a i naknada

- izrada izvjeséa za potrebe drugih institucija
statisticki podaci

Poslovi evidentiranja

- vodenje knjige osnovnih sredstava
- vodenje knjige sitnog inventara

- vodenje knjige ulaznih faktura

- vodenje knjige izlaznih faktura
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- uskladivanje salda
Racunovodstveni poslovi

- poslovi nakon obavljenog popisa imovine I. mjesec
- kontrola i pla¢anje rac¢una (e-racuni) tijekom godine
- poslovi vezani za ostala plaéanja “
- obracun place, bolovanja, jub. nagrada,
pomoci, otpremnine
- izrada JOPPD obrazaca

Knjigovodstveni poslovi

- kontrola i knjiZzenje svih poslovnih promjena tijekom godine
- uskladivanje GK | s dnevnikom
- izrada zavrsnog racuna, polug. i tromjesecnog
- dnevni odmor
- godisnji odmor
- drzavni praznici
- poslovi vezani uz prehranu ucenika i
- poslovi vezani uz produZeni boravak

Blagajnicki poslovi:
gotovinske uplate / isplate putem blagajnicke
uplatnice / isplatnice

vodenje blagajnic¢kog izvjestaja
obracun i isplate dnevnica djelatnicima

RACUNOVODSTVENI | ADMINISTRATIVNI REFERENT

Radunovodstveni referent obavlja sljedeée poslove:

a) obracunava isplate i naknade plac¢a u skladu s posebnim propisima,
b) obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

c) obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava,

d) evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture,

e) radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjega plana i programa rada skole i
drugih propisa.

Administrativni referent obavlja sljedece poslove:

f) vodi evidenciju podataka o ucenicima i priprema razlicite potvrde na temelju tih evidencija,
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g) obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama,
h) arhivira podatke o u¢enicima i radnicima,

i) aZurira podatke o radnicima,

j) izdaje javne isprave,

k) obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektroni¢kim maticama (eMatica, CARNet,
Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

|) priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanije,
m) prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te

n) obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada skole i drugih propisa.

10.15. PLAN RADA DOMARA

- Poslovi odrZavanja objekta Skole
- Priprema — uredenje Skolske zgrade za pocetak Skolske godine
- Krecenje ucionica, ormariéa, vanjskih zidova, grafita
- Popravak ostecenih nastavnih sredstava
- Otklanjanje kvarova na elektricnim instalacijama, mijenjanje Zarulja
- Popravak oste¢enog namjestaja
- Odvajanje namjestaja za otpis
- Uredenje okolisa skole
- Nabava raznog materijala za tekuce odrzavanje
- Otklanjanje kvarova na vodovodnim instalacijama i sanitarnim ¢vorovima
- Uredenje i odrZavanje zelenih povrsina
- lzrada kljuceva i popravak brava
- Sortiranje alata, popis materijala
- Redovna dezinfekcija i deratizacija Skole
- Godisnja kontrola vatrogasnih aparata i hidranata
- Toplinsku stanicu pripremiti za zagrijavanje prostora (ocistiti,
prekontrolirati instalacije centralnog grijanja )

- Briga oko klima-komore

- Ciscenje zaledenih povrsina ispred zgrade, ¢is¢enje snijega
- DetZurstvo
- Ostali poslovi koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i
po nalogu ravnatelja
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10.16. PLAN RADA KUHARICA

- Poslovi planiranja

- Poslovi narucivanja

- Poslovi preuzimanja namirnica

- Poslovi pripreme i podjele obroka

- Poslovi ¢iS¢enja i odrzavanja kuhinje

- Generalno ¢iséenje kuhinje i blagovaone

- Ostali poslovi koji proizlaze iz GPPR skole, drugih propisa i
po nalogu ravnatelja skole

10.17. PLAN RADA SPREMACICA

- Ci$¢enje i odriavanje prilaza i ulaza u $kolu, $kolskih uionica, hodnika, stubista
Skolske dvorane, radionice, blagovaonice

- Ci%¢enje gkolskog namjestaja

- Ci%¢enje sanitarija

- Dezinfekcija svih prostora i povrsina

- DeZurstvo

- Ci%¢enje i premazivanje podnih povrsina, vrata

- Cig¢enje staklenih povrsina

- Pranje zavjesa, pranje tepiha

- Cig¢enje i odrzavanje vanjskih povrsina

- Dostavljanje poste

- Drugi poslovi koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada skole i
po nalogu ravnatelja

Domari i spremacice dezuraju u predvoriju skole zajedno s deZurnim profesorima.
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KLASA : 602-11/23-01/01
URBROJ : 251-189-02-23-01

U Zagrebu 4. listopada 2023. god.

Predsjednica Skolskog odbora:

Romana Golemac, v.r.
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Ravnateljica:

Maja Car, v.r.



